Ha ocnoBy wiana 14 crap 1 Tauka 1 3akoHa 0 apXuBCKOj rpahil M apXUBCKO] ACIaTHOCTH
( Cn. I'macuuk PC 6p. 6/20) u unana 54 tauka 1 Craryra My3uuke mkode ,,Jocud
Mapunkosuh* Bpman, IlIkoncku og6op je Ha cennunm oapkanoj nana 23. 04.2021.r.
YCBOJHO

ITPABUJIHUK O KAHIEJAPUJCKOM ITOCJIOBAIBBY U
APXUBCKOJ I'PABA

MY3NUYKE IKOJIE ,,JOCU® MAPUHKOBHUHh* BPIIAILL

1. OMNINTE OJPEABE

Yaan 1.

Osuwm [IpaBunHuKoM ypehyje ce KaHLeIapujCcKo MOCIOBakbe U HAYMH apXMBHUpamba U UyBamba
npeaMeTa HacTaIuX y 00aBibamy eNaTHOCTH My3uuke mkone ,,Jocud MapunkoBuh*
Bpurar ( y nasbem tekcry: CtBapaar )

Yuanm 2.

Kannenapujcko nocjioBame ooyxsara:

[lpumame, mperiename OTBapake U pacnopehuBame MoIITe, NPUMIbEHE
HETMOCPETHOM TIpeajoM, NpPEeKo TOMITe, MOITAHCKOr (axa WM CcaBpeMEHUX
CpezcTaBa eJIeKTPOHCKEe KOMYHHUKaIHje,

EBueHTHpame U JOCTaBJbakE Y pajl MpeaMeTa,

OTtnpemame nouite u pazpoheme npeamera,

AJIMUHHCTpPAaTUBHO-TEXHUYKO oOpaljuBame akara,

Opnabupame apxuBcke rpahe u U3nydnBame 0e3BpeTHOT
PEeTUCTpaTypCKOT/TOKyMEHTapHOT MaTepHjaa,

ApxuBupame, Kopuiheme 1 yyBame npeMeTa,

Kopumheme u 3amtuTa momaraka y IUTHTaTHOM OOJIHKY,

[Ipenaja apxuBcke Tpalle HaaJICKHOM HCTOPUJCKOM apXUBY, Y AaHAJIOTHOM W/WIH
MUKPO(PUIMOBAHOM W/WIJIM JUTUTATHOM OOJIHKY,

CrpoBoheme anexkBaTHUX 0€30€IOHOCHUX Npoleaypa 3a IyroTpajHO 4YyBame U
3alITHTYy apXUBCKe rpalje y aHAIOTHOM M TUTUTAITHOM OOJIMKY IO TIpe/iaje apXHBY,
EnekTpoHCKO KaHIENapHujcKo mMocioBame o00e30ehyje na ce y uHPOpMALHOHOM
cucteMy 00aBjbajy IOCJIOBH KaHIEJIAPHJCKOI MOCIIOBamba, OAHOCHO Ja c€ y TOM
cCHCTeMY MOCTyIIa ca MOJHECIIMMA, aKTUMA U MIPUIIO3UMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Yaan 3.



Y OKBHpY KJIACHYHOI KAHIEJAPUjCKOT MOCJI0BakbA NMOjeJUHN TEPMUHHN UMajy cieaeha
3HaYema:

AxT/IokymeHT/CilyK0€HH JAONMUC je CBAaKW IHUCAaHU cacTaB KOjUM ce mokpehe, momymana,
Mema, MPEeKUIa WK 3aBpliaBa HEKU CIYKOCHH MOCTyHakK, a Koju caipxu cienehe nenose,
0e3 003upa Ja JM je HacTao y MHCAHOM WIIU EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY: MyH Ha3uB U ajpecy
MOINNIbAoIIa, OpOj M 1aTyM, Ha3UB U MyHY aJpecy IpuMaolia, KpaTak cajpixaj mpeaMera, Be3a
Balll — Hall Opoj, TEKCT aKTa, MPHUJIOT, HOTIUC OBJIANINEHOT JHIla U OTUCAK CITY>KOCHOT revara
(ykomuko je y ynorpeou);

IIpwuJor je mucanu cactaB (IOKyMEHT, Tabena, rpa@MKoH, UT/) KOJU C€ MPUJIaXKe Y3 aKT pajau
JOTyhaBarba CaJPKIHE aKTa;

IIpenmer je cKyn cBHX aKaTa U IPUIIOTa KOJU C€ OAHOCE Ha MCTO MUTAKE U YUHE [EIHUHY;
Jlocuje je cKyn BUIIE MpeIMeTa KOjU C€ OIHOCE Ha MCTy MaTepujy WM Ha UCTO MPABHO HIIH
(hU3UYKO JTHIIE;

IMucapuuua je opranusanuonu mnporec y pymrBy/Opranuzanuju/YcraHoBH, TAE ce
o0aBsbajy cnenehu mociaoBH: MpHUjeM, OTBapame U pacnopehuBame momre, eBUACHTUPABE U
JOCTaBJbAkE Y pajl MpeaMeTa, OTIpeMame U pa3Boheme MpeaMeTa, apXHUBHPAkhEe H UyBambe
IpeaMeTa J10 Ipefaje y apXuBCKHU Jero;

Perucrparypcku mMarepujaja (IOKYMEHTapHH MaTepujaj) 4uHe cnucH, ¢ororpadcku u
¢doHorpadpcki CHUMIIM M HAa JIPYrM HAYMH CACTABJbEHM 3alMCH U JIOKYMEHTH, KIbUTE U
KapTOTeKa O €BHJICHIIMjU THUX 3aIlica, 3aICH y E€JIEKTPOHCKOM OOIHMKY M JIOKYMEHTAa Kao U
MUKpPO(GUIMOBU O HUMa MPUMIbEHU U HACTAllU y pajy perucrparype JOK Cy O]l 3Hadaja 3a
Tekyhu pan, HacTao JeJI0BamkEM U PaJioM CTBapaola, JIOK ce M3 mera He omadepe apXuBCKa
rpaha. Perucrparypcku/JOKyMEHTapHH Marepujaj YMHHU LEJIUHY 3amuca M JIOKyMeHara
HACTaJIMX PaJiOM HITH MPUMJBEHH 110 OWJI0 KOM OCHOBY O]l CTpaHe MPAaBHUX U (PU3UYKHX JIUIIA,
ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHM M peNpoAyKOBaHM (NMCaHW, LPTAHU, LITAMIAHH,
¢dororpaducann, MHUKPOPHIMOBAHN, CKEHHPAHH-AUTHTAIM30BAHU €JEKTPOHCKH 3amluC
HACTA0 M3BOPHO Y €JIeKTPOHCKOM OOJMKY WIM Ha Jpyrd HauuH 3a0eNeKeHH)
JOKyMEHTapHH MaTepHjal HacTao y TOKY pajia CTBapaolla KOju je O] 3Hayaja 3a UCTOPHJY,
KYATYpY, YMETHOCT, HAayKy U MIPOCBETY U Apyre ApyIITBeHE 00aacTu 6e3 003upa Ha TO Kaja U
7€ Cy HACTaJM U JIa JIU Ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3allTHTE KYJITypHHX J00apa WK BaH Bbe;
Perucrparypcka jequHuua je peructparop, ¢dacuukia, KyTHja, CBeXaw, OMOT y KOJU ce
OJITaYKe PETUCTPATypPCKH MaTepHjajl U apXuBCcKa rpaha;

®onnep/pacuukaa je CKyn BUILE NpeaMeTa WIM JOKyMEHara KOju Ce OJHOCE Ha HUCTY
MaTepujy, aKTUBHOCT, jorahjaj WM Ha UCTO MPaBHO WX (PU3MYKO JIUIE M MOXE OUTH Yy
€JIEKTPOHCKOM MJIM MAITMPHOM OOJIUKY:;

be3BpeaHn perucTparypcku Marepujaja (JOKYMEHTAPHH MATepHjaj) 4YWHE JIEJIOBU
PEerucTpaTypcKor/TI0KyMEHTapHOTI MaTepujana Koju Ccy M3TyOWJIM OlepaTUBHY BPEIHOCT 3a
Tekyhu paj 0OJHOCHO KOjuMa j€ MCTEKAao 3aKOHCKHM POK UyBama, a HEMajy CBOJCTBO apXHMBCKE
rpahe;

Onabupame apxuBcke rpahe u uznyunBame 0e3BpeIHOI PerMCTPATYPCKOI MaTepujaJia
je TOoCTymak KOjUM ce apxuBcka rpaha omabupa U3 perucTparypckor marepujana ys3
M3JIYYUBakE€ OHUX JIEJIOBA PETUCTPATYPCKOT/TIOKYMEHTAPHOT MaTepHjaja KojuMa je mpecTaja
Ba)XHOCT 3a TeKyhu paj a Koju HeMajy CBOjCTBO apXHUBCKe rpalye;

Jlucra kareropmja perucTparypcKkor/JI0KyMEHTapHOT MarepHjajia ca pOKOBHUMa 4yBama je
JIe0 OMINTET aKTa O KaHIENApPHjCKOM IOCIOBambY KOJjU CAAPKHU IOMUC CBUX KaTeropuja
pEerucTparypcKkor/JOKyMEHTapHOT MarepHjajia HacTajor y paay pPEerucTparype U HUXOBE
pokoBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpumm ce mocTymak omaOupama apXuBcKe Tpabe
(kateropuje Koje MMajy pPOK UyBama TPajHO) KAO0 W TMOCTyIaK H3Iy4YHBama OE3BPEIHOT



PETHCTPATYPCKOT/ JOKyMEHTAPHOT MaTepHjaa;

Pox uyBama je BpeMme uyBama apXMBCKUX jEAMHHUIIA TIOCIE KOra Ce PETrucTpaTypcke
JEIMHUIIE ca POKOM 4YyBama H3Nydyjy (yHUINTaBajy), W31Bajajy (u3uukw, W Aajy Ha
yHumreme. Kareropuje koa Kojux je pok uyBama TpajHO, YyBajy ce€ JI0 Mpeaaje HaaJIeKHOM
apXuBYy;

ApXMBCKa KIbHra je eBUACHIMja Koja Caap»KU MONUC (MHBEHTAPHU TpEriieN) LETOKYITHOT
PETHCTPATYpCKOT MaTrepHjajia HacTaJor y Paay PEerucTparype Kao M OHOT PETHCTPATypPCKOT
Marepujaia Koju ce 1o OMIo KOM OCHOBY Halla3d KOJI MMAolla/cTBapaonia. ApXHUBCKa KEH-HTa
MOKE€ C€ BOAWUTH Y MAIMPHOM HITH €IEKTPOHCKOM OOJIHKY.

ApxXuBHpame je Tpoleaypa oiarama oOpal)eHUX U 3aBpILICHUX MpenMeTa y oArorapajyhe
perucrparypcke jenunuie (perucrparope, Gpaciuukie, KyTrje, CBKbEBE, OMOTE U 1Ip). pema
XPOHOIIOIIKOM pey Wi YTBpheHOj KilacupUKanrjy U BUX0BA Tpeaja y apXuBy MUCAPHUIIC
W/WITH apXUBCKH JICTIO;

APXMBCKH 1Mo je moceOHa MPOCTOpHja, Y KOjIMa C€ 4yBa PETUCTPATYPCKU/TOKYMEHTAPHH
Mmarepujal M apxuBcka rpaha omIokeHa ad axkma. Y ~MambHM ~perucrparypama
apXuBa/apXUBCKH JICTIO, MOJKE J]a C€ CacTOju O]l JeJHOT WJIM BHIIE OopMapa KOju Cy IO
KJbYUYEM.

Y OKBHPY eJIeKTPOHCKOI KAHIEJAPHjCKOT MOCI0BaKbA NOjeIMHN TEPMUHHA UMAajy
caeneha 3Havyema:

EJIeKTpOHCKH JOKYMEHT je CKyn IIoiaTaka cacTaBJbe€H Of cJoBa, OpojeBa, cuMOoIia,
rpadMuKMX, 3ByYHUX U BUAEO MaTepHjaia, y eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY;

EnexkTpoHcKH mOTHHC j€ CKYII 110/1aTaKa y eJIEKTPOHCKOM OOJIHMKY KOjU Cy IPUIPYKEHU WU
Cy JIOTUYKH TIOBE3aHU ca JIPyr'UM /MOTIHCAHUM/ TIOAALUMa y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY Tako J1a
Cce eJIeKTPOHCKHUM MOTIHCOM MOTBphyje WACHTUTET THX MOIaTaKa U UICHTHTET MMOTIIHCHUKA,
KBannpukoBaHn eNeKTPOHCKH NOTHHC je E€JIEKTPOHCKHM MOTHHUC KOJUM C€ IMOY3/IaHO
rapanryje WICHTHTET MOTIMUCHHUKA, HHTETPUTET EIEKTPOHCKUX JOKyMeHara W oHemoryhasa
HAKHa/IHO MOPUIIamkhe OATOBOPHOCTHU 32 HbHXOB Ca/IpiKaj;

EnexkTpoHckH medar je CKyIl I0OJaTaka y €JIeKTPOHCKOM OOJIMKY KOjU Cy NMPHUAPYXKEHH WU
JIOTMYKH MOBE3aHM ca JIPyTuM /TeyaTupaHuM/ MojanruMa y eJIeKTpOHCKOM OOJIMKY Tako Ja ce
€JIEKTPOHCKUM I1€9aTOM MOTBPh)yje MHTETPUTET THUX MOJaTaka U UACHTUTET IIeYaTHola;
EJlekTpOHCKH BpeMEHCKH JKMT j€ 3BaHUYHO BpeMe MPHIPY>KEHO MoJjaluMa y eeKTPOHCKOM
00JIMKY KOJUM c€ OTBplhyje a Cy TH MOoAalM MOCTOjaji Y TOM BPEMEHCKOM TPEHYTKY;
IMornucHuk je (U3MYKO JMIE KOje je Kpeupaso eNeKTPOHCKM MOTHUC U YHjU Cy
UACHTU(UKAIIMOHN TOJAlld HABEACHW Y CepTH(UKATy Ha OCHOBY KOra je KpEeHupaH Taj
€JIEKTPOHCKM TOTIHC, TOCEAyje CpeAcTBa 3a EJIEKTPOHCKO TOTHHCHUBAKE M BpIIU
€JIEKTPOHCKO TOTIIHCUBAKE y CBOj€ UME WJIH Y UME TIPABHOT MITH (PU3HUYKOT JIHIIA;
EjiekTpoHCKH cepTH(HKAT je eJEeKTPOHCKM IOKYMEHT KOjUM ce MOTBphyje Be3a u3mely
rmojiaTaka 3a IPOBEPY EJEKTPOHCKOT TIOTIHCAa W HICHTUTETAa TOTIHCHUKA. EJIeKTpOoHCKH
cepTH(HKAT MOXE J1a C€ CXBAaTH Kao JUTHTAJIHHU MJIECHTHU()PUKALUOHU JOKYMEHT jep CalpiKu
MOJIaTKE O KOPUCHUKY CEPTU(HKATA H O FbeTOBOM H3/1aBaoIly;

CepTudukanuoHo Tes1o je MPaBHO JUIE KOje APYTUM MPaBHUM U (U3NYKUM JIMIUMA MIPYKa
yCIyre wW3IaBamba CJICKTPOHCKHX cepTH(dHKaTta W Jpyre yciIyre IIOBE3aHe ca OBOM
JenaTHouhy;

Jururanusanmja je KOHBEp3Wja JOKyYMEHTa W3 OOJMWMKAa KOJU HH]e EJIEKTPOHCKH Y
€JIIEKTPOHCKH OOIIUK;

EnexkTpoHcko mocjioBame je ymoTpeba mojaraka y €JIEeKTPOHCKOM OOJHMKY, CpeacTaBa
CJIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIlMje M eJeKTPOHCKe oOpajae mnoaaraka y o00aBJbamy I0CIOBA
(GU3NYKKUX U IPABHUX JIULIA;



E- nmucapHuma je aruMKaTHBHO PEIICHE 3a EJICKTPOHCKO mpaheme mpujema mpeamera y
nucapHulM W mpaheme TOKOBa KpeTama INpeAMeTa KoJ CTBapaola - HMMaola
pPEerucTpaTypcKor/TIOKYMEHTapHOT Marepujana. YckiaheHa je ca YpeadboMm u YIyTCTBOM O
€JIEKTPOHCKOM KaHIIENIApHjCKOM TOCIIOBalby OpraHa JAp)KaBHE YIpaBe M CalIpKud CBe
(YHKIIMOHAIHOCTH KOje Cy NpONHCaHe OBOM YpeaOoM M YmyTcTBOM. Pemieme, KOHaYHY
aITMKaTUBHY BEp3Hjy je Moryhe mpuiaarouTH CBAKOM KOPHCHUKY 110 TIOjeIMHUX IETaba;
EnexTpoHcka apxuBa je ac0 HH(OpPMAIIMOHOT CHUCTEMa, Yy OKBHpY Kora ce 4yBajy
JOKYMEHTAa U TPHUJIO3U y €IEKTPOHCKOM OOJIMKY, TaKO Ja jeé OCHTYPaHO JAYTOTPajHO UyBame
SJIEKTPOHCKE apXUBCKe Tpale BEeHO oipIKaBamke, MUTPUPAmE OJHOCHO MpedaluBambe Ha HOBE
HOCa4e y MponucaHnuM (popMaTuMa, y CKIaay ca yTBp)eHUM pOKOBUMA UyBamba,
AKO ce eNeKTpOHCKa apXrBa U3 CTaBa 1. OBOT WiaHa, OAHOCHO JICO T¢ apXWBE 3aTBapa, aKTa u
MPUJIO3HU U3 T€ apXWBE, OAHOCHO TOT Jejia apXHBe, 3a KOje HHje MCTEKA0 POK IPOMHCaH 3a
qyBame, Mpe/iajy ce HaJIC)KHOM apXHBY y EJICKTPOHCKOM (hopMmary y KOMe je MpOIUcaHo Jia
ce 4yBajy y HH(OPMAIIHOHOM CHCTEMY, OCHM aKO j€ APYTradrje MPOMHCAHO 3aKOHOM.
TeXHUYKHM MOCTYIIM O]l YMjer MPAaBHIHOT CIPOBOhema 3aBHCH TOY3llaH pajl JICKTPOHCKE
apXxuBe, Kao M 3a/Iy’Kerha JIMIa Y Be3U TUX MOCTyIaKka MOpajy OUTH oJpel)eHn akTuMa opraHa
y YHMjeM CacTaBy C€ HaJla3W MHCAPHHMIIA.
OnpeMa 3a CKJIAIUIITCHC IMOJaTaka Ha KO0joj ce (PU3MYKM Hala3e yNHcaHa EICKTPOHCKA
JIOKYMEHTa ¥ JIPYTH TIO/IaIy KOjH C€ YyBajy y €JIEKTPOHCKO] apXHUBH MOpa CE HAIAa3UTH
y IPOCTOPHjH Y K0joj je 3amrTuhena of Biare u pusuukor omrehema u y kK0joj cy 06e36ehenn
YCIOBH TEMIIEpaType Ba3ayxa M JAPYTH YCIOBH OKpYXema y TpaHunama onpeheHum
TEXHUYKOM CIeI(UKAIIjOM ITporu3Bohada onpeme.
VYnazak y mpocTopujy U3 cTaBa 1. oBOT wiaHa Mopa Aa Oyae KOHTPOJIMCAH HAa HAa4WH Ja ce
oHeMoryhu HeoBnamrheH MPUCTYN OMPEMH 3a CKJIAUIITEHE ToAaTaKa.
Omnpema 3a cKJIQAMIITEHE MOjaTaka Mopa Ja 00e30eu PerylaHTHO 3allMCHUBambE MoJaTaka
Tako Jla OTKa3 jeaHor oj ypehaja 3a CKIaguINTeHE IMOAaTaka HE MPOY3pOKyje TyouTax
nojaraka. PegoBHo ce ¢opmupajy pe3epBHE KOIHje CBUX IO/laTaKa U3 €IEKTPOHCKE apXHBe
Ha 3a TO MpeABUNEHHM MEANjuMa, TaKO Jla Y CBAKOM TPEHYTKY IOCTOJU CKYIl Meauja 3a
pe3epBHE KOIHje ca KOjUX c€ MOXKE U3BPILIUTH OMOPABAK EIEKTPOHCKE apXHMBE Ca CTAEM KOje
HUje cTtapuje on 36 caTu.
KopucHuk uHpoOpManmoHOr cucTreMa je CBaKo JIMIE KOje BpIIM YBHJ, Ipey3UMambe, YHOC
WIH W3MEHy TIofaTaka y HWH(OPMAIMOHOM CHCTEMY, OIHOCHO IyTeM HWH(GOPMAIIMOHOT
crcTeMa BpIIIU pajiikhe Koje 00yxBaTa KaHLEeIapHjCKO MOCIOBAKBE;
EJIekTpOHCKH cMcaK aKaTa y MpeaMeTy je CIHICaK akara y OKBHPY OMOTa CIIHCa KOjH Cc€ Y
MH(POPMALIMOHOM CUCTEMY BOJH Y €NIEKTPOHCKOM OOJIHKY;
JloctaBa eJeKTPOHCKHMX JOKYMeHara ImyTeM HHQOpPMAIOHOT CHCTEMa TapaHTyje
MHTETPUTET, HEPOMEHUBOCT M HEMTOPEIIMBOCT MOCIATOT JOKYMEHTA;
Perucrparypcka jetMHUIA 32 €IEKTPOHCKE JOKYMEHTE KOjH Cy CKIaIUINTeHH, YyBajy ce Ha
oArosapajyheMm menujymy;
ba3za mnoparaka je opranuzoBaH ypeheH ckyn Mel)ycoOHO MOBE3aHMX CTPYKTyHpaHHUX
MoJIaTaka,koja MOXKe caJprKaTu jeHy WK BUIIIE EBUICHIIN]a;
Be6 mopraJ je npucTynHa Tayka eJIeKTPOHCKO] YIIPaBH jeJHOT WM BUIIIE OPTaHa;
Be0 mnpe3eHTanmja opraHa je 3BaHMYHa Ipe3CHTAllMja OpraHa Ha Kojoj ce 00jaBibyjy
uHpopMalje 0 HEroBOM pajay M IpelacTaB/ba CKyIl IMojaTaka ¥ uH(popMmaiuja noMmohy
NOCEOHMX pauyHApCKUX TMporpaMa KOjU Cy Ha pacrnojaramkby KOPUCHHUIIMMA MPEKO
padyHapCKAX MPEKa;
Beé cepBucu cy aucrpuOyupane coPTBEPCKE KOMIIOHEHTE KOjeé Cy JOCTYMHE Kpo3
CTaHJapAHE UHTEPHET MPOTOKOJIE;
JlomeHn opraHa je TeKCTyaJlHa O3Haka Koja HWIEeHTH(]HKYyje opraH Ha JEIUHCTBEHO]
MH(pOPMaLINO-KOMYHHUKAITMOHO] MPEXKH,



Jlp’kaBHM WeHTap 3a YyIpaBjbakbeé M 4YyBame [ojaraka je (u3ndka M BHUPTYyelHa
nH(paACTPyKTypa Yrja je HAMEHA CMEIITalke padyHapa, CepBepa, MPEKHUX U 0€30€TOHOCHUX
crcTeMa HEeONXOIHUX 33 (YHKLMOHUCAE €JIEKTPOHCKE YIIPABE;

JlpkaBHM KJayl je JeJbeHHM, JUHAMUYKM  CcKajaOuilaH CKyNl pecypca 3acHOBaH Ha
TEXHOJIOTHjaMa  BHUPTyajHu3alMje  TOCIOBHUX TMpHjeMa, OTBapama, Iperienama,
pacriopehuBama IOLITE, €BHJEHTHpama IMpeAMeTa, 3ApYyXKUBamka akara, Jd0CTaBJbakba
npeaMera M akara YHYTpalllbUM OpraHM3allMOHMM jeIWHHUIIAMa, OTHpeMama IolITe,
pa3Boljewa npeMeTa Kao U HbUXOBO YyBame H ApXHBHPambe;

EjiexTpoHcka mnmcapHuua je MHQOPMAIMOHM CHCTEM 3a YIpaB/bake EIEKTPOHCKUM
JOKyMEHTUMa  y Iiby oOaBJjbama IOCIOBAa IIpUjeMa, OTBapama, Nperiefama u
pacriopehuBama IOIITE, €BUJEHTHpama I[peAMeTa, 3ApYXKHBaWka aKara, JJd0CTaBJbarba
npeaMera M aKaTa yHYTPalllbUM OpraHW3allMOHUM jeIUHHIIaMa, OTIPEMarbe IOIITE,
pa3Boherme npeaMeTa Kao U BbUXOBO UyBambe U ApXUBUPAE;

EJjlekTOpHCKH MOAHECAaK j€ MOJHECAK Y EIEKTPOHCKOM OOJIUKY;

NnenTuduranuona o3HaKa je O3HAKa KOja Ha jeIMHCTBEH HauyuH ojpelyje KOopucCHUKa
yCIIyre;

JenuncTBeHa WMHGOPMALMOHO-KOMYHHKALMOHA MpeXa eJeKTPOHCKe YIpaBe je
nH()OPMAITMOHO KOMYHHMKAIIMOHA Mpeka Koja omoryhaBa mpeHoc momaraka m3mely oprana
KOJOM yTpaBJba HaJJIC)KHU OpraH;

JeAMHCTBEH e1eKTPOHCKH caHAy4Mh je elIeKTPOHCKU MOIITAaHCKU caHAy4yuh KOpUCHMKA 3a
MIPHUjEeM CBHX €JIEKTPOHCKUX JOKyMEHATa;

KomyHnukanuja je cBaka pasmMeHa mHQpOpMaIyja uiy mnojparaka umely orpanudeHor o6poja
una, GU3NYKUX U IPABHUX, IyTEM JIOCTYIHE HH(POPMAIIMOHO-KOMYHHKALIMOHE MPEXKE;
KopucHHK je cBakM yYECHHK Y €IeKTPOHCKO] YIPaBU;

KopucHuk yciayre ejieKTpoHCKe ynpaBe je (U3UYKO U [IPaBHO JIMIIE O YMJUM CE€ MpPaBHUMa,
IIPaBHUM MHTEpecuMa U o0aBe3ama OJTydyje Y eIeKTPOHCKO] YIPaBH;

MeTtanoganm cy CTPYKTypUpaHU MOAAIM KOjU OMKCYjY, JIOIMpajy W Ha Jpyrd HaduH
oMoryhasajy xopuiheme nojaraka;

Mertaperucrap je jeAWHCTBEH jaBHM EJICKTPOHCKH PETUCTAP O CBUM EJIEKTPOHCKUM
peructpuma ycnoctaBbeHUM y Penyomuum Cpouju;

MalIMHCKH YHUT/BMB O00JHMK je OOJMMK €JIEKTPOHCKHM MEMOPHCAHOI 3aluca CTPYKTYpUpPaH
TaKo Ja Ta MporpaMcKa aruTuKalfja MOXeE JIaKO HIACHTU(UKOBATH, MPEMO3HATH U U3 Hhera
U3IBOJUTH ofpeheHe mojaTke, Yyk/bydyjyhu mojeuHe momarke M HHXOBY YHYTpallby
CTPYKTYDPY;

Haunor enexktpoHcke momre objamheHor ciay:xkOeHor Jmua je 1oJe/beHa €JIEKTPOHCKA
anpeca mnomohy koje oBnamheHa ciyxO0eHa MA@ €JIEKTPOHCKM KOMYHHUIMPAjy Ha
JEIMHCTBEHO] MH(GOPMAIIMOHO] KOMYHHUKAIIMOHO] MPEXH €JIEKTPOHCKE YIIPaBe;

Onpema cy pecypcu MHPOPMAIMOHO — KOMYHHKAIIMOHUX TEXHOJIOTHja KOJU Ce€ KOpPHCTE Y
€JIEKTPOHCKO] yTpaBU;

OtBopeHu o00auK je OONHMK €JEeKTPOHCKM MEMOPHCAHOI 3amuca KOjU HMa CBOJCTBO
HE3aBUCHOCTH Ol IUIaTGopMe Ha KOjoj je HacTajga U Koja je JOCTyIHa jaBHOCTH 0e3
orpaHuYera Koja OM MOTJIa CIIPEYUTH MIOHOBHY YIOTpeOy;

OTBOpEHHU MoAAIM Cy TIOJAIM KOjH CY JOCTYITHHU 3a MOHOBHY YIOTpeOy, 3ajeTHO ca
MeTaroaMa y MaliiHCKH YUTJHHBOM U OTBOPEHOM OOJIHIKY;

ITonarak je eneKTPOHCKM MEMOpHCaH 3amuc O oapeheHo] UMIEeHHIM Of 3Hauaja 3a
€JIIEKTPOHCKO YIPaBHO MOCTyNamke M EJNEKTPOHCKE KOMYHHUKallMje KOJU je caapiKaH Yy
€JIEKTPOHCKOM JTOKYMEHTY, PErHCTpy M/UiH 0a3u MMoJaTaka;

IlonoBHa ymorpeda mnoagaraka je KopuiIheme OTBOPEHHMX IOJaTaka /WM JTOKYMEHTa
opraHa oj crpaHe (GU3MYKUX WU MPAaBHUX JIMIA 3a KOMEPIHjajJHEe U HEKOMEPIIHjaTHE CBPXE
Apyraduje of MpBOOUTHE 32 KOjy cy Omin uspahenu;



IMopTan oTBOpeHMX IMoAaTaKa je 30Mpka OTBOPEHUX IOJATaKa KOja CIY)KU 3a MPHUKYIUbAbE,
KaTeropusanujy ¥ AUCTPUOYNHjy OTBOPEHHMX TOfaTaka y TOceqy opraHa u omoryhasa
FbMXOBO JIAKIIIE TIPETPaKUBAE H IOHOBHY yIIOTPEOy;

Pacnos0:kuBOCT NMoAaTaKa je CBOjCTBO KOj€ 3HAYM J1a je IMoJaTaK JOCTYIaH y eIeKTPOHCKOM
o0JIMKy ¥ ynoTpeOJpUB Ha 3aXTEB OBJAIINEHOT JINIIA;

Perucrap je jenMHCTBEH LIEHTPAJHHM CKYIl IMOJaTaka KOjU CE Haja3e y jeIHO] WM BHUIIE
€BUJICHIIN]a, KOjU CE€ BOJIC Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY;

CepBHCHAa MarucTpajia opraHa je IeHTpajo30BaHa cO(TBEPCKO-XapABecpKa Iardpopma 3a
MHTETPALUjy YIPaBIbabe SICKTPOHCKUM yClIyrama OpraHa;

@enepanuja HIEHTHTETA TIpPEICTaB/ba IPOLEC IOBE3MBamba arpulyTa eJIeKTPOHCKE
uAeHTH(UKAIMje KOPUCHUKA H3Mel)y pasIHMuuTHX HMaola CHCTEeMa 32 YIpPaBJbame
€JIEKTPOHCKOM UJICHTU(HUKAIN]OM Y €JIeKTPOHCKO] YIIPaBH;

Iludapuuk je CKyn 03HaKa KOJUM CE Ha jeIMHCTBEH HAaYMH HJICHTH(HKYjE MOJaTaK KOju ce
KOPHCTH y €JIEeKTPOHCKO] YIIPaBH;

JlaToTeka je CKyIl rojaraka y €JIeKTPOHCKOj (OpMH Koja y padyyHapCKHM OIEpaTUBHHM
CHUCTEeMHMa TIPEIICTaBJhba OCHOBHY jEAWHWIy y OpraHW3allMju Tojaraka Ha ypehajuma 3a
CKJIQINIITEHE TI0/1aTaKa;

dopmar gaToTeKe je yHyTpalmba GopMa mpuKa3a eIeKTPOHCKOT JOKYMEHTa KOjH j€ 3alicaH
y OKBHPY JIaTOTEKE;

Kongep3uja je npeBoheme TOKyMEHTa U3 JeTHOT O0JIMKA Y IPYTH TAKO Ja j€ O9yBaH CaapxKaj
JTOKyMEHTA;

Murpanmja moxaraka je mporec mpeHoca nojaraka msmely HajMame nBe 0asze moparaka
(ocnoBHe moctojehe W HOBe npyrauydje 0a3e) ca LUJbeM 3alITUTe oMmoryhaBama najber
HECMETaHOT Kopuihemwa u yHanpelema nojaraxa.

Enexmponcka komynuxayuja ca e ¥Ynpagom

IlopTan eYnpage je HanmoHanHu BeO mopTan eYmpaBe Kao jeIWHCTBEHA MPUCTYIHA Tayka
€JIEKTPOHCKOj YIIPaBH OpraHa;

Yeayra eeKTpOHCKe yHpaBe je ENeKTPOHCKO YIPaBHO IMOCTYName U EJIEKTPOHCKO
KOMYHUITUPake KOPUCHUKA;

EnekTpoHCcKo yNnpaBHO MOCTyName je MOCTYName y yNpPaBHUM CTBapUMa €JIEKTPOHCKUM
IIyTEM;

EnekTpoHCKO jeIMHCTBEHO YNIPABHO MeCTO je BeO opTal WM JIPYro COPTBEPCKO pelIeHe
KOj€ Ha jJeHOM MecTy omoryhaBa €JIEKTPOHCKO YIPAaBHO IMOCTYyNAamEe JEIHOT WM BHIIE
OpraHa paJiy OCTBapvBama jeHOT WU BUIIIE MTPaBa;

Cranpapa UCO 15489 - npumemnsyjy ce cienehu HaBeaenu repmunu u gepunumnuje. 3a
NOjMOBe KOJH OBJle HUCY YK/by4eHH, suaeru MCO 5127.

Ipucryn - npaBo, MOryhHOCT, CpeCTBO 3a MPOHANAXKEHE, KOPUIINESHEe UITH MPETPAKUBALE
uHpopmaiyja,

OAroBOpHOCT - MPUHIIMII 110 KOME Cy TOjE€AMHIM, OpTaHU3aIje U 3ajeHNLAa OJTOBOPHHU 32
CBOj€ TIOCTYTIKE M 110 KOME C€ O] FhHX MOXKE TPAXKHUTH J1a UX 00pa3iioxKe Apyruma,

IIpahewe aKTHBHOCTH - TpOLEC Y KOME C€ MpaTe U HAJ3Upy POKOBH 3a H3BPIICH:E
onpeheHnX aKTUBHOCTH, Ka0 U 0c00Jb€ KOj€ UX CIIPOBOJIH,

Hanuie’kHo apXMBCKO TeJI0 - apXMBCKa areHIIMja; apXWBCKa YCTAHOBA; apXHUBCKHU IPOTPaM.
Temo wnm mporpam oaroBopaH 3a onabup, NPUKYIUbAke M UYyBamke apxXuBCKe Tpabe,
o0e30ehuBame MEHE [OCTYIHOCTH U U3JaBamkbe o100pema 3a YHHUINTEHE OCTaIhX
TOKyMeHaTa,

Kaacupukanmja - cucremarcka uaeHtudukanuja u ypeheme mocaoBHUX aKTUBHOCTH W/WITH
JIOKyMEHaTa y KaTeropuje, IpeMa JIOTHYKM CTPYKTypHpaHWM KOHBEHIMjaMa, MeToAaMa M



IIPOLelypaJIHUM MpaBUIIMMa [IPEICTABILEHUM KIIaCU(UKALIIOHUM CUCTEMOM,

KonBep3uja - moctynak KojuM ce JTOKYMEHT IIPEHOCH C jeIHOT Meaujyma Ha JAPYTH WIH U3
jenHor gopmara y ApyTH,

YHuIITEeWe - TOCTYIIAaK yKIamama WK Opucama JOKyMEHTa, 0e3 MKakBe MOTryhHOCTH 3a
HETrOBY PEKOHCTPYKIIH]Y,

N3nBajame - HU3 MOCTyNaKa MOBE3aHUX Ca MPUMEHOM OJUTYKa O HM3/1Bajamby paad 4dyBamba,
YHUIITEHA WM Npesaje JOKyMeHaTa, NOTKPEIUbeHUX OoAroBapajyhum ourykama HaajaeKHUX
TeJla WM IPYTUM UHCTPYMEHTHMA,

JoxyMeHT - 3a0enexeHa nHGpopMaIja uim o0jeKar Koju ce€ MOTy TPETHPATH Kao jeAMHUIIA,
HNujpexcupame - TOCTYINAK YCIOCTaBJbamba MPUCTYIHUX TadaKa pajau JIAKIIET MPOHATAKEHE
JTIOKyMEHTa W/WiIi nHpOopMaIyja.

MeTtanoganu - ToAanM KOjH OMHCYjy KOHTEKCT, CaJp)Kaj M CTPYKTYpY IOKyMEHTa W
ylpaBJbambe lbUMa TOKOM BpeMeHa,

Murpanmja - YMH KOjUM c€ JOKYMEHTH MPEMEIITa]y U3 jeTHOT CUCTeMa Y APYTH, Y3 OUyBambe
HUXOBE ayTEHTUYHOCTH, HHTEIPUTETA, BEPOAOCTOJHOCTU U YIOTPEOIbUBOCTH.

3amTuTa - TOCTYNIU W pallkbe YKJbYYCHH Y OCUTYpPamhe TEXHHUYKOT W HMHTEIIEKTYaTHOT
OIICTaHKa ayTEeHTUYHUX JIOKYMEHAaTa TOKOM BPEMEHa,

JIOKyMEHTH/IOKYyMeHTapHH MaTepHujaj - nHpopmaluje Koje, Kao JA0Ka3 W uHpopmanmjy,
CTBapa, NpUMa W YyBa HEKa OpraHuzanuja Wi ocola y M3BpLIaBalky CBOJUX INPaBHHUX
obaBe3a uim y o0aBJbamy Mmocia,

Ynpas/bame JOKyMeHTHMA - 00JacT yIpaBjbamka Koja 00yXBaTa OATOBOPHOCT 3a €(UKACHY
U CHUCTEMAarcKy KOHTpPOJY HaJ CTBapameM, TIPHjEMOM, YyBambEM H  OAPIKABAHEM,
KopHuIIhemeM U U3/BajakbeM JOKyMeHaTa, yKJbydyjyhu mpolece 3a npuxBaTame J0OKyMeHara
Y CHCTEM, 4yBambe U OIpKaBambe JI0Ka3a U HHPOpPMaIKja O IOCTOBHUM ~ aKTUBHOCTUMA |
TpaHCaklyjamMa y 00JIMKY JOKyMEHaTa,

Cucrem ymnpas/bamka [JOKyMEHTHMa - HH(QOPMAIIMOHM CHCTEM KOJUM C€ IpUXBATajy
JOKYMEHTH, yIpaBJbamhe lbuMa i oMoryhaBame NpHUCTyIla TOKOM BpEMEHa,

3aBoheme JOKyMeHTa - YMH KOJUM CE€ JIOKYMEHTY, IPUJINKOM HETOBOT YBOhEHa y CHUCTEM,
Jaje JeAMHCTBEHU UAECHTH(PUKATOD,

IIpahemwe - cTBapame, NMpuxBaTame, YyBambe M OIpKaBame WHPOpPMalMja O KpEeTamwy H
KopHuIIhewy TOKyMeHara.

IIpenoc - mpomMeHa cTaparesbCTBa, BIACHUINTBA H/UJIH OJTOBOPHOCTH 3a JOKYMEHTA.

IIpenoc - mpeMeriTame T0KyMeHara C jeJiHe JOKallje Ha JIpYTY.

2. TIPUJEM, OTBAPAILE U PACITIOPEBUBAIGE MNOLITE Y IITAMIIAHOM U
EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yiau 4.

[Ipujem morire BpIIM ce MyTeM MOIITAHCKE CITYK0€e, TMYHOM JOCTaBOM IyTeM KypHpa WK Ha
3aXTeB CTpaHKe, Tene(akcoM MJIM eNEKTPOHCKH, yTeM 3BaHHYHE MEjJl/eNeKTPOHCKE MOIITe
(e-mail). ITomrra ce mpuma y TOKY Tpajama paJHOT BpeMeHa, y IPHUjeMHOj KaHLeIapuju - WIH
npexko uHGopMaUMOHOr cucTeMa, nucapHuiy. IlomTy mnpuma opnamheHd pagHUK
MIPUjEMHE KaHIIeJIapHje - TUCAPHHUIIE;

Yaan S.

OOuYHy U mpernopyyeHy MOILITY, IPUMJBEHY y 3aTBOPEHHM KOBEpTama, OTBapa OBJallheHu
pagHUK TpHjeMHEe KaHllelapuje - mucapuwuile. [lomry npumibeHy Ha uMme oapeleHor Juia,
palHUK MHCApHUIIE YpYyUyje MPUMAOILYy HE OTBOPEHY, Y3 €BUJCHTUPAE Y KIbUTY TOIITE.



Enextponcky nmomry (e—Mail) mpuma nuiie 3aay»eHo 3a MpHjeM eJIEKTPOHCKE IOIITe Koje
j€, YKOJIMKO TOIIMJbaNIall 3aXTeBa JY>KHO J1a TIOTBPAM MPHjeM €IEKTPOHCKOT JTOKYMEHTa Kao
JI0Ka3 J1a je Taj JOKyMEHT MPUMJbCH O] CTpaHe mpumMaona. [IoTBpay o npujeMy eneKTpOHCKOT
JOKYMEHTa M3]1aje MpUMaall eJeKTPOHCKOT JOKyMEHTa WM Ipy’Kalall yCIyre eleKTPOHCKe
JOCTaBE U MOXE OMTH CaulbeHa Y (POPMH EIEKTPOHCKOT IOKYMEHTA.

Yuaum 6.

Ilonyne mocrtaB/beHE y MOCTYINLMMa jaBHE HaOaBKe M MOCTYINIUMA JIMLUTALMje, MpHUjaBe
KaHJMJaTa Ha jaBHE/MHTEPHE KOHKYpPCE M jaBHE OINIeAe, T€ JAPYI'H HOAHECIH, KOju HOCe
naromeny ,HE OTBAPAJ“ pnocraBibajy ce HE OTBOpPEHE HaIJICKHOM OBjamheHom
JuIy/4naHoBuMa Komucuje. OBnamhenn pajHUK MUCApHUIE AYKaH je Ha KOBepaT CTAaBUTH
OTHUCAaK NMPHUJEMHOI MITaMOMJba Ca €BUIEHTUPAHUM OpOjeM M3 JIEJIOBOAHOI IPOTOKOJIA WIIU
OpojeM 3 momnuca akara, JaTyM IpyjemMa U BpeMe npujema. Y ciaydajy Kaja je 1aTyM MpHjeMa
aKTa OJl 3Hayaja 3a HCIymaBame oJpeheHOr BpPEeMEHCKOr pOKa, OBJAINeHU paJHUK
MUCApHUIIE j€ Jy’KaH Y3 caM aKT IPUIOKUTH U KOBEPAaT Yy KOjeM je UCTH JOCTaBJbCH

Yaan 7.

AKO cy KOBEpTH TNpernopyKa WIH JAPYTHX MOIIUIBKY MPUMJbEHH omTeheHn, a IocToju cyMmba
Ia cy HeoBiamheHO OTBOPEHH, Ipe OTBapama KOoBepTe, OBJIamheHH pajHUK MUCApHHLE je
IOy’KaH y TPUCYCTBY HEMOCPEAHOT DPYKOBOAMONA (WM Yy OACYCTBY PYKOBOIHOLA - JIBA
3arocieHa pagHuKa) 0 TOME CAYMHUTH CiIykOeHy 3a0eneniky y kojoj he koHcTaToBaTH BPCTY
U CcTeleH omrehema.

EnexTpoHcKa noiura rnojpasymMeBa KOMyHUKAIU]y €IEKTPOHCKUM ITyTEeM, U IITaMIIAkE UCTE.

Ynan 8.

[IpuMibeHy MOMITY y MITAMIIAHOM M €JIEKTPOHCKOM OOIHKY pacropelyyje paJHUK MHCapHUILE,
a y I’erOBOM OJICYCTBY JIMIIE KOj€ Ta 3aMemYyje, 0O3HAUaBakhEeM CITy»)0€ K0jo] Tpeba TOCTaBUTH
MpeIMeT.

3. EBUEHTUPAILE U JOCTABJBAILE ¥ PA/I IPEIMETA

Ynaan 9.

Y OKBHpY KaHIENapUjCKOT IIOCJIOBamkba BOJE CE€ OCHOBHE M IOMONHE €BHJACHIHUjE O
npeaMeTMa U akTUMA.
OcHOBHE €BUJICHIIM]€ PETHCTPATYpE CY:

- HenoBonuuk / Ckpahenu nenoBonnuk / Enexrponcku JlenoBongHuk

- ApxuBscka kwura / EnexTpoHcka apXuBCcKa KibUra

- llomohne eBuneHuuje (Kwuea npummeHe nowime, UHMeEPHA OOCMABHA Krbluad,
00CMAaBHA KIblled 3a Mecmo, 00CMABHA Kibued 3a NOWNY U Opy2o).

Yiaan 10.

OpnamheHn pagHUK TNHCapHHUIIE HAa CBAaKW NPHUMJBEHH aKT CTaBjba OTHCAK HPHjeMHOT
mramOmiba. OTHCAaK TpPUjEeMHOT MTaMOUsba CE€ CTaBJba y TOPHU JIECHU Yrao IpBE CTpaHe



aKTa WIX Ha JIPYTO MOTOJHO MECTO.
VY cucreMy eNeKTPOHCKOT KaHIIEIAPH]CKOT IIOCIOBamkba CBAKU TNPUMIBEHU EJIEKTPOHCKU
JOKYMEHT cMarpa ce MoceOHUM JOKYMEHTOM OCHM akKo j€ BHIIE MyTa MPUMIbEH HUCTOBETaH
JOKYMEHT | IpUMAaJIall je 3Ha0, WK j€ MOpao 3HATH, Ja je PeY O UCTOBETHOM JJOKYMEHTY.

Yian 11.

OcHOBHA €BHJICHIIMja O CIY)XKOCHHWM aKTHMa BOAHM CE€ y OOJIMKY JIEIOBOIHOT MPOTOKONA /
ckpaheHOT JeOBOIHOT MPOTOKOJIA / €JIEKTPOHCKOT JISJIOBOHOT TIPOTOKOJIA.

J1eoBOTHY TIPOTOKOJ CE€ BOAU Y TIPUjEMHO] KaHIIEIAPHjH - MUCAPHUIIN, & BOJU Ta OBIanTheHu
paJlHUK.

VY J1enoBOIHUK c€ yIHCY]jy CBE BPCTE MPEIMETA U aKaTa U3 CIIy)KOCHUX MPEenucku 6e3 003upa
Ha HAYMH ClIamba.

JIeOBOTHUK c€ BOIM IO CHUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa, (om 1 Ha majbe 3a CBaKy TOAMHY)
OJTHOCHO ToA0pOjeBa ako je MocTojaja Mpenucka Mo UCTOM IPEeaMETy y TeKyhoj ToIuHH.
OcHoBHIM OpojeM Tj. peTHIM OpojeM JIEITOBOIHOT MPOTOKOJIA O3HAYABA CE CBAKU MTPUMIbCHH
WJIM COTICTBEHHM aKT Kajla Ce MPBHU MyT €BUACHTUPA y JIEIOBOAHU MpoTokoi. [logOpojeBuma ce
O3HA4YaBajy CBM HAKHATHO NPUMJBEHH aKTH y BE3W Ca jeIHUM IPEIMETOM O3HAYCHUM
OCHOBHUM OpojeMm.

OcHoBHUM OpojeBHMa 03HAYaBajy C€ MPEIMETH, a TTOAO0POjeBIMa JIOTIMCH KOjH Ce OAHOCE Ha
WCTH TIPEMET.

y pyOpuKky 1 ymucyje ce OCHOBHH OpOj JCITOBOHHKA,

y pyOpuKy 2 yrucyje ce KpaTka CajpKHHa aKara - IpeIMeTa,

y pyOpuKky 3 ymucyje ce monopoj,

y pyOpuKy 4 ynucyje ce 1aTyM IpujeMa MOoIuJbKe,

y pyOpHKy 5 ynucyje ce Ha3uB U CEIUIITE MOIINIbA0IIA.

IIpu 3aBohemy CONCTBEHMX JlomHCa, Y OBy pYyOpuky ce ymucyje ckpahenuna “CII”
(comocTBeHM).

y pyOpuKy 6 ynucyje ce Opoj IpUMJIBEHOT JOIKca, a ako HeMa Opoja, JaTyM J0Iuca,

y pyOpuKy 7 ynucyje ce 03HaKa OpraHu3allMOHE JeIUHUIIEC KOjO] C€ aKT — MPEeAMET yCTyna y
pan,

y pyOpuky 8 ynucyje ce garym paspohema,

y pyOpuky 9 ymucyje ce jeaHa O] O3HaKa KOjy Cy Ha IpeIMeT CTaBWIM pedepeHTH —
oOpahuBaun mnpenMera U To: “a/a” ako je mpeaMeT 3aBpllIeH U Tpeda ra apxusupary; “P” ako
je TIpeIMEeT CTaBJbEH Y POK M JIaTyM JI0 Kaja ce Tpeba piKaTu y HaBEIEHOM POKY.

OcHOBHa €BHJICHIIMja O aKTUMa W MPEIMETHUMa, MOMHC aKaTa ¥ MHTEPHA JIOCTaBHA KIUTA Y
€JIeKTPOHCKOM KAaHUEJAPHjCKOM IOCJI0BalBY BOJAEC c€ Yy HH(POPMAIMOHOM CHCTEMY.
[MogHecun, akTa W NPHIO3N TPUMIBCHH, OJHOCHO CAauYUECHH Y OOJMKY EJIEKTPOHCKOT
JIOKyMEHTa 4yBajy ce y HH(GOPMALMOHOM cUCTeMy. Y MH(POPMAIIMOHOM CUCTEMY 4yBajy ce U
€JIEKTPOHCKE KOIHje TMOJHECaKa, akara M MPUJIOTa 3a KOje je M3BpIIeHa JUTHTaNIu3alyja. 3a
IpeaMeTe YMjU Cy aKTH Y OOJIMKY eJEeKTPOHCKOT IOKYMEHTa OMOT crHca ce (popMupa u BoIu
y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY Y WH(POPMAIMOHOM CHCTEMY, OCHM aKo0 MH()OPMAIMOHU CHCTEM Yy
KOME C€ BOJIM TOCTyNaK Mpell OpraHoM JAp)KaBHE yrpaBe o00e30ehyje mpernien, ogHOCHO
MpeTpary nojaraka Koju Cy 1o MpoIrrcruMa Koju ypelyjy KaHenapujcko nmocioBame. MiuTepHa
J0cTaBa IpeaAMeTa M akara y OOJUKY eJEeKTPOHCKOT JOKyMEHTa BpLIM c€ IyTeM
WHPOPMAITMOHOT cucTeMa. [IpUMIBEHH E€NEeKTPOHCKH JOKYMEHTH IHEBHO C€ COPTHUPAjy H
(dopmupa ce eNeKTpOHCKa KIbUra JIOKyMeHara ca JaTyMOM IpHjeMa eJIeKTPOHCKOT MOJHECKa,
ocuM ako HWHGOPMAIMOHU CHCTEM 00e30ehyje mperpary eIeKTPOHCKHX JOKyMeHara Yy
npeaMeTuMa 1o aarymy npujema. Ha kpajy pagHor naHa ce popMupa eIeKTpoHCKa pe3epBHa
KOIMja CBUX JOKyMEHaTa MPHCTUDIMX Y TOKY PaJHOT JTaHa. AKO CTBapaiall y Be3H ca



MOCTYIIKOM KOjU CIPOBOAHM €JEKTPOHCKMM IIyTeM IPHUMH IIOIHECAK, aKT WM TPHIIOT Yy
nanupHoj Gopmu, 1Mo NpujeMy Te JOKyMEHTAIlHje IITaMIa ce MaupHU OMOT CIIHCa Y KOjH ce
Ta JOKyMEHTalluja yilaxe, IPU YeMy MalmupHA OMOT CIHCa HOCH UCTH Opoj mpeaMeTa Kao U
€JIEKTPOHCKU. AKO CTBapasal] TakaB IOAHECAK, OAHOCHO aKT WM MPUJIOT JUTHUTAIU3Yyje U
YHOCH Y MH(OPMAIIMOHH CUCTEM, Ca OPUTHHAJIOM y ITaMpHOj (POPMHU Ce HAKOH TOTa MOCTYyIa
y CKJIaJy ca pOMucuMa Koju ypelyjy KaHIeIapujcKo MOCIOBambE.

Youau 12.

CkpaheHu NeJOBOJHUK BOAM CE€ HA JEIUHCTBEHOM oOpaciy BepTHKamHOT ¢gopmara A4. Y
ckpaheHOM J1eJIOBOTHHKY aKTH Ce 3aBOJIe T10 XpOoHOJIOmKoM pexy. [lopen ocHoBHOT Opoja (110
XPOHOIIOTHjH) aKT no0uja W: apXMBCKM 3HAK, KiIacH(UKaMOHM 3HAK TOA KojuM he ce
KOHKPETHH aKT, IPeIMET apXuBUpPaTH. 3aBoheme y ckpaheH! NeTOBOJHUK BPILIM CE YUTKUM
pyKomucoM Ha cienehy HauuH:

-y IPBOj KOJIOHH, yNHUCYje ce U3HAJ LPTe OCHOBHM "penHu" Opoj mpenmMera, a MCIOA
[[pTe apXUBCKH 3HAK, mudpa, Kracudukanuja, 3HaK U CIMIHO 1O KOJHUM CE TPEIMET
apXuBUDA;

- Yy Apyroj KOJIOHH YIUCYje Ce KpaTKa CaaApKUHA MMPEIMETa;

-y tpehoj KOJOHH, y MPOCTOPY HM3HAJ LpTE, YHHCY]y C€ MOAAU O MECTy TIe ce
npeaMeT Halasw (MHUIMjadd 3aloCICHOT, MPEAMET CTAaBJbEH y POK WM apXUBY,
U3BOPHO pEIIEH M CJ.), a y MPOCTOP HMCHOA LPTE YIHCYje ce AATyM J0CTaBJbamba
mpeaMeTa y paj, CTaBJbaba y POK WIHM apXWBY, a 3aBHCHO OJI O3HAKE yNHCaHE Y
IPOCTOp M3HAJ IPTE;

-y 4eTBPTO] KOJOHHU (mpumende) ynucyjy ce mojaaiu Koju Oike o0jalimaBajy yrnuce
U3 KOJIOHE 2 M 3, 03HAaKy 3a MOBe3MBame OpojeBa, MOBE3MBABE 33jJ€IHO PELICHUX
MpeaMeTa U MpeIMeTa 3aBeICHUX U3 MPEIXOAHUX TOINHA.

V ciy4ajy aa Koz MojeAMHUX OCHOBHUX OpojeBa HEMa BUILE MECTa 33 yIUCHBAE MoJIaTaKa o
KpeTamy IMpeaMeTa, YIUCHBAkEe C€ HACTaBJba HCIIOJ MOCIEAHEr NCKOPHITNEHOT OCHOBHOT
Opoja, ca 00aBe30M MOBE3UBamka y pyopulu "mpumenoa'.

Yoaam 13.

[IpuMJbeHM aKTH €BHJIEHTHPAjy C€ Y JEJIOBOJHOM IPOTOKOIY XPOHOJOUIKHUM PEIOCIEIOM,
UCTOT JIaHa Ka/1a Cy PUMJIbCHH.

Kana y uctom mpeaMeTy TOKOM TOAMHE JI0JIa3U J0 pa3MeHe CIuca BHILIE O]l TpU IyTa, Taja
nocrojehn aenoBomHu Opoj Tpeba MpeHeTH M KaCHHU]e MPUCTHUTIIE CTIHCE Tpeda 3aBOUTH O
MIPEeHEeTUM OCHOBHHMM OpojeM Ha oaroBapajyhe HapemaHe moadopojese.

VY nenoBogHOM MPOTKOITY MPEHETH OCHOBHH Opoj Tpeba ymucatu y pyopuky "mpeHoc", a kof
NPBOT yruca Tpeda CUTHUPATH y UCTOj pyOpui "mpeHoc" uzMel)y kojux oCHOBHUX OpojeBa
j€ mocmeo mpeHetu 0poj.

[Toruc akata — BoAM ce 3a MpeiMeTe UCTe BPCTe KOjU ce Y TOKY rofuHe yelhe 1ojaBibyjy U
M0 KOjUMa C€ BOJAM WCTH TOCTYIaK, pa3Ha peliema, MOTBpIe, obaBemTema U npyro. Ha
MOYETKY TO/IMHE pe3epBHUIlle ce€ OCHOBHU Opoj y JlenmoBoaHom mpoTokony 3a cBaku [lommc
akata a Topej pe3epBHUCAaHOT Opoja wim OpojeBa, cTaBjhba ce 3adenemka (BOAM C€ TOIMHC
akara) Y obOpazan Ilomuc akara — oOpasary Opoj 12, ymmcyje ce o3HaKa OpraHu3alloOHa
JEIMHUIIAa ¥ OCHOBHH OpOj a 3aTUM Ce€ Kao MOA0PO] YINHCY]y aKTH WJIU TMOAHECIH PEIOM KaKo
ce nmpuMajy uinu u3najy. Ha xpajy rogune ynucyje ce 6poj akara y AeJI0BOJHUK KO OCHOBHOT
Opoja moj KOjuM je TIOTHC aKaTa 3aBeJIeH a MOMMUCH aKaTa CJIOKEHH 10 OCHOBHUM OpojeBHUMa
MPUIIAXKY C€ Y3 JeTIOBOIHUK



Yuaau 14.

Ha xpajy romune JlenoBOAHHMK ce 3aKJbydyje CIy)KOCHOM 3a0€JeIIKOM HAIlMCaHOM HCIION
mocleler Opoja ca KOHCTATAI[MjoM KOJIMKO je TMpeaMera 3aBeneHo y Toj roguHu. OBa
3a0enenika ce JAarupa U OBepaBa CIy)KOGHHUM I1€4aToM, a IOTIUCYje j€ PaJHUK KOJHU BOAM
JIeTTIOBOJTHUK.

JIeTIOBOTHUK MOXKE Jla C€ BOIU M Y EICKTPOHCKOM OOJMKY a MOTpeOHO je Ja MMa HCTe
pyOpuKe Kao M KiacM4yHa €BHJCHIIMja Yy MalUpHOM OOJHKY. 3aKjbydyje c€ Ha MCTH HA4yHH,
OAHOCHO oOBiamheHo JHIe yhnucyje Opoj 3aBeJCHHX IpeAMeTa, JaTyM 3aKjbydyera,
€BEHTYyaJIHe MTpUMe0e 1 CBOjE UMe.

[Toganm  eJeKTPOHCKOT JEJOBOJHHKA AapXHMBHpajy c€ y CKJIaay ca TpolNucuMa Ha
Memopujckum back-up ypehajuma no npeasuherrm mporeaypama.

[Togany W3 ENEKTPOHCKOT JEJIOBOJAHMKA C€ INTaMIIa)y W 4yBajy HAa HMCTH HAYMH Kao H
KJIACHYHH JICIIOBOIHUK y TAITUPHOM OOJIHKY.

Bohemem OCHOBHE eBHCHIIMjE MyTeM ayTOMarcke oOpaje Iojaraka Mopa Ce HM3BPUIMTH
[ITaMIAake CaIPKUHE CBUX €BUICHTHPAHUX IMPEIMETa Te MCTE OJIaraTH y mocedaH Jocuje
KOjH C€ TPajHO UyBa.

Yuaan 15.

VY 1enoBOJHU MPOTOKOJ C€ HE 3aBOJI€ CIUCH HUTH JPYTH aKTH 3a KOje je MPOMHCAHO Ja Ce
BoJe MoceOHEe eBUACHIHWje (pauyHH, MyTHH HAJO3W, WAp.) KAaO0 M TOUIMJBKE KOje He
MPENICTaBIbajy CIykOeHy Mpenucky (CiIy>kKOeHH JIMCTOBH, OUITEHM, KaTajlo3d, MPOCIEKTH,
MPUPYYHULH U JIP).

JlenoBOTHU TPOTOKOJI ce 00aBe3HO 3akJbydyje Ha Kpajy TOAMHE M TO MOCIEIEr pajHOor
JaHa, CITY>KOCHOM 3a0eJIeIIKOM MCIMCAHOM HCIIO/ TOCIEIEr PeIHOr Opoja, KOju TMoKaszyje
Opoj €BUAECHTHPAHUX INpeIMeTa y TOKY I'OAMHE, TaKO IITO C€ HMCIOJ MOCIEAHEr OCHOBHOT
Opoja mozaByYe LpTa, a UCHOJ e ynuiie LudpoM Mocieawmu Opoj, y HPOAYXKETKY -
3a0enemika ciloBUMa, 0Oe3 Mpekunaa ,,3aKwyyeHo ¢ Opojem...” C 5eBe cTpaHe, HCION
3a0emenKe ynucyje ce MecTo M JIaTyM, a ca JIECHE CTpaHe MOTHHUC 0co0e KOjy je€ OBIAcCTHO
JUPEKTOp (A2 paay Ha MOCIOBHMA IIPOTOKOJIA).

EnekTpoHCKM JEeTOBOIHU TPOTOKOJI BOIM C€ HA MCTH HAauyWH Kao JICIOBOJHU IPOTOKON Y
nanupHoj ¢opmu, ca obaBe3oM o0e30ehHBama ayTEeHTHUYHOCTH, BEPOJOCTOJHOCTU OJHOCHO
MHTErpUTeTa U yHOTPEOJbUBOCTH.

AYTEHTHYaH je OHaj TOKYMEHT 3a KOora ce MOXe JJOKa3aTH a) Jla OH jecTe OHO ILTO CE O HheMy
TBpIW Ja jecTe; 0) 1ma ra je CTBOpWJIA W/WIIM Tociiajia ocoda 3a KOjy c€ TBPAW Jia ra je
CTBOpPHMJIA WJIH MTOCIIANA; I1) JIa je CTBOPEH WJIM j€ TocTaT y OHO BpeMe Y Koje ce TBPIU Ja je TO
yunmeHo. Ja Ou ce ocuryparna ayTeHTUYHOCT JOKYMEHTa opraHu3anuja Tpeda 1a mpuMeHu 1
JOKYMEHTYj€ TOJIIMTHKY U MPOLEAype KOje KOHTPOJUIILY CTBapame, MpHujeM, npociehusame
qyBame, OpKaBame M H3[[Bajarbe IOKYMEHTa, Kako OM ce OCHTYpaJio Ja Cy CTBapaolu
JOKyMEHTa oOBIamheHn M HJISHTHU(QUKOBAHM, Te Ja Ccy JAOKyMEHTH 3alTuheHu of
HeoBJamheHor o/1aBama U Opucama, Membamka, KOpUIINeHha U YHUIITCHA.

BepoaocTtojan je oHaj JOKyMEHT 4YMjeM Ce CaapikKajy MOXKE BEpOBaTH Ja MOTIYHO U TAuyHO
MpEACTaB/ba IMOCIOBHE AaKTHBHOCTH WJIM YHIEHUIIE KOje TOTBphyje W Ha Koje ce MOXKe
OCJIOHUTH TOKOM HapeIHUX MOCIOBHMX aKTMBHOCTH. JIOKyMeHTH Tpeba na ce cTBapajy y
TPEHYTKY OOBJbama MOCIOBHE aKTUBHOCTH WM Jorahaja Ha KOJjU CE€ OJHOCH, WM OIMax
HaKoH TOra, ojJ CTpaHe oco0a Koje WMajy HeOolcpenHa ca3Hamba O YHWIbEHHUIIAMA WU
WHCTPYMEHTHMA KOJU C€ PYTHHCKH KOPHUCTE y MOCIOBamy Ja OM ce M3BpIIMJIA MOCIOBHA
aKTHUBHOCT.

Ynorpeb6/bUB je OHA] JIOKYMET KOju je Moryhe momupard, MpEeTpaKUTH, MPEICTaBUTH M



uHTepnperrparu. Tpedamo Ou na MocToju MOTyhHOCT HErOBOT HAKHATHOT IPEICTABIhamha
Kao JUPEKTHO TOBE3aHOT C TOCIOBHOM aKTHBHOIINhY Koja ra je mpousBena. KoHTekcryaiiHe
Be3e JIOKyMeHTa Tpeba Jia cajupike nHpopmalmje Koje cy nmoTpedHe 3a pasyMeBame MOCIOBHE
aKTUBHOCTH KOj€ Cy HMX MPOM3BENU WM KOpUCTHIU. JIoKyMeHT Tpeba HIeHTH(HUKOBATH Y
KOHTEKCTY IIMPUX MOCIOBHUX aKTHBHOCTH W (QyHKIHja. [IoTpeOHO je ouyBaTu M oIpikaBaTu
Be3e m3Melhy mokymMeHara koje 10kasyjy penociiel] akTHBHOCTH.

HMHTerpurer J0KyMeHTa IMOIpa3yMeBa Jia je OH IOTIYH W HE W3MemeH. HeomxomHo je
JOKYMEHT 3allTUTH Of HeoBinamheHr Mmemama. [lonuTuka u mpouenype yrpaBibamba
JOKyMEHTHMa Tpeba 1a yTBplyjy KOju Aodaiy, OelemKke MOTY Ja Ce€ JI0ajy JOKYMETHY
HAKOH IITO j€ OH HACTao, MOJ KOjUM CE€ YCIOBHMA JOJAlM U 3a0eNenke ayTopu3yjy U Ko je
oByamhneH J1a ux Aojaje.

4. OTIIPEMAIGLE U PABBOBEILE INTOUITE
Yuau 16.

CBu pelieHr mpeaMeTH Koje Tpeba OTIIPEeMUTH M CTaBHTH Y apXuBy, Bpahajy ce mucapHHIN
IIyTeM HHTEpHE JI0CTaBHE Kmure. OpnamheHu paJHUK MUCApHUIE, OyXaH je Ja WU3BpIIU
YBUJ Yy KOMIUIETHOCT BpaheHOr mpenmMera, a CBOjUM TOTIHCOM M YIHCHBAKEM JaTyma
Bpahama y HHTEpPHO] JOCTaBHO] KIbU3H, MOTBphyje Aa ce MpeaMeT Halla3u y MUCAPHUIIH.

VY eneKTpOHCKO] MUCAPHUIIH PEIIeH MPEeIMET y MAanupHOj (OPMHU Ce Y IIeIOCTH CKeHHpa U
apXxMBHpa y alIMKaTUBHOM codTBepy - [Iporpamy nucapHuiie Koju ce BOAX 0 NOCeOHOM
YiyTcTBy.

Yoau 17.

OTtnpemame momTe BpIIA OBNANINEHH paJHUK MUCAPHUIIE W TO IyTEM IMOIITAHCKE CITyXO0e,
WIM JUYHOM JOCTaBOM MyTeM KypHupa, (akcoM MM eNeKTPOHCKHM myTeM (e-mail) y
3aBHCHOCTH OJ HAaYMHA Ha KOJH j€ TPUMJbCHA, 1O TMPaBHIIy WCTOT JaHa Kaja je IoIuTa
npUMJbeHa — Tpeda je OTIIPEeMUTH

Yaan 18.

CBa xoBepTHpaHa IoIITa Koja ce OTIpeMa IyTeM IMOIITAaHCKe ClIy)k0e 00aBe3HO ce yIucyje y
JOCTaBHY KIbUTY 3a momTy. JocTaBHA KmUTa 3a MOMITY CIYKH Kao JI0Ka3 O HM3BPIIEHO]
OTIIPEMH W Ka0 €BHJICHIIMja O TMOIITAHCKUM TpoIIKoBHMA. [IpenMern koju ce oTrmpemajy y
MECTy JTUYHOM JIOCTaBOM ITyTeM KypHpa, 00aBE€3HO Ce YIUCY]Y Y JOCTaBHY KIUTY 32 MECTO.

Yoaam 19.

ITo 3aBpiIeHOM OTHpeMamy oBJamheHu paaHUK MMCapHUIIE, BPILU pa3Boheme Mmpeamera y

JIEJIOBOJTHOM TIPOTOKOITY.

Pa3Boleme mpeamera BpIIM ce HA Taj HAUYWH MITO c€ y oAroBapajyhy pyOpuKy AemT0BOAHOT

MPOTOKOJIA “paze0d”, yIuIle 1aTyM pa3Bojia M jeTHa O/ O3HaKa:

“a/a” (ad acta) axo je pax Ha mpeaAMETY MOTIIYHO 3aBpIIICH,

aKo je IpeaMeT YCTYILJbEH JAPYTroM OpraHy, ynucaTtyu Ha3uB OpraHa,

- KaJa ce paj Ha MpeIMeTy NMPEHOCH Y HapeIHy TOiuHY,

- “p” aKo ce IMpeaMeT CTaBJba y POKOBHHK Ca JaTyMOM KaJia IpeMET Tpeba MOHOBO
y3etn y pan (mpumep: P-15.07.2019.). CBu npeameTn npey3eT y TOKY JaHa MOPajy
ce OTIIPEeMUTH JI0 Kpaja paJHoT JaHa.



5. APXUBUPAILE U YYBAILE IIPEJIMETA
Yaau 20.

Pemenn mpeamern BpaheHM mnHcCapHHIM 4YyBajy Cc€ y MHCApHHUIM (TPUPYYHO] apXUBH)
HajayXe JIBE€ TOIMHE O] HAacTaHKa, a MOTOM c€ MpeAajy y apxuBcku aemno. [1o mpoToky
HaBEJICHOT pOKa MOTY C€ 3aJpKaBaTH caMO MPEJAMETH KOjU TPEACTaBIbajy TOKYMEHTAIU]y OJl
3Hadaja 3a Tekyhum pan crtBapaoua. CBH pEHICHHM NpEIMETH MOpajy OUTH OIJIOKECHU Y
onroBapajyhe peructparypcke jequHuile (perucTparop, KmHra, (acuukia, apxBcka KyTHja,
CBSXaWk W Jp.) Ha YMjUM KOpHIIaMa Mopajy OuTu wcrnmcanu cienehum momamm: romuHa
HACTaHKa TIpeJMEeTa, BpPCTa MaTepujajia, pacioH OpojeBa yHyTap caMe pEerucTparypcke
jenuHuIe, penHd Opoj W3 apXMBCKE KHBHUIE M POK 4YyBakha Kao W IYH Ha3uB
uMaola/cTpapaoria.

Perucrparypcku marepujan dyBa ce mpema pokoBuMma yTBphenmm y Jluctu kareropuja
PETUCTPATypCKOT MaTepHjalia ca POKOBHMA YyBamba.

[Ipe apxuBupama Tpeda MPOBEPUTH Aa JH je MPEIMET 3aBpPUICH M Ja JIU C€ Y MpPEIMETy
HaJla3e HEKH MPUIO3U WM JOKYMEHTH KOjU HE TIPUTIA/Iajy HCTOM.

Yuaau 21.

VY OKBHMpY KaHIIENapujCKOT MOCIIOBalka BOJM CE apXMBCKa KHHUra Kao OMNIITH MHBEHTapHU
nperie]] IEeNOKYITHOT PEerucTpaTypcKor/JOKYMEHTApHOT MarepHjajia HacTajor y pamy
perucTparype Kao U perucTparypckor mMarepujajia U apXuBcke rpahje koju ce 1mo Ouiio KoM
OCHOBY Hal)e y mpocTopHjamMa UCTe.

EBunentupame rpahe y apxuBcKy KmUTy Moryhe je Tek kaja cy apxuBcka rpaha u
perucTparypcku/I0KyMeHTapHH MaTepujail y THOTIHYHOCTH cpeheHu, a peructparypcke
JEeAMHUIE 03HAYEHE CBUM IMPOIMCAaHUM O3HAaKaMa.

VYrucuBame y apXUBCKY KHUTY 00aBjba C€ IO XPOHOJOTHJU Tj. O]l HajCTapujer Marepujaja
KOJUM ce€ pacrojaxke. Y OKBHUPY jeAHE TOIMHE TIOMHCYjy C€ IpPBO OCHOBHE M Jpyre
eBUJICHIMje (IeIOBOIHUIIM, MOIMCH aKaTa, PerHCTPH M CIMYHO) a 3aTUM C€ TONMHCHBAE
rpalje BpIIM MO BPCTH JOKyMEHTallMje, Koja ce CTBapa PaJoM perucTparype, Ha Hpumep
OIITa apXWBa, TEPCOHAIHA TOKYMEHTAaIlMja, OCHOBHA JEJIAaTHOCT, MPOjEeKTHO TEXHWYKa,
¢uHaHCHjCKa U CIIUYHO.

Yuaum 22.

ApXUBCKa KIbUTa MOXKE J]a C€ BOJU U y €JIEKTPOHCKOM (opMary, y OKBHPY MH(DOPMAIIMOHOT
cucteMa (coTBep WIM KiacHuHe Tabelne) Moja yCIOBOM Ja HheH H3ryen OyJae MCTOBETaH
[ITAMITAHOM 00paCIly apXUBCKHU KIbUTE.

Yaan 23.

[TormcuBame y apXUBCKY KEbUTY BPIIH ce Ha cienaehn HaunH:

-y komoHy l. ymmcyje ce penHu Opoj M HCTH MoOpa OUTH BHJIHO MCIHCAaH Ha
peructparypckoj jenuaunu. [lom jegHuM pemHuM OpojeM YIHCyje C€ HCTOBETHU
peructparypcku marepujayn 0e3 o03upa Ha konuuuHy; Pemnu Opoj ce ymucyje of
jenan ma Hagasbe. Peqau OpojeBu ce HAaCTaBJba]y Y KEbM3U KOHTUHYUPAHO W3 TOIUHE Y



TOIIUHY;

-y KOJIOHY 2. yIucCyje ce JaTyM ymuca, JaH Mecell ¥ TOAMHA YIUca PEerucTpaTrypcKor
MaTepujaia;

- Y KOJIOHY 3. ymucyje ce ToAHMHAa OJHOCHO Pa3qo0Jbe HACTaHKa, pPAacCIoOH rofauHa (3a
perucTparypckd Marepujail Koju oOyxBaTa IOJIATKe W3 BHIIEC TOAWHA YIHUCYje Ce
MOYETHA ¥ Kpajiba TOINHA);

-y KoJoHy 4. ynucyje ce Kiacu(pukalnoHa o3Haka (Kajaa MOCTOjH  KIacH(pUKAIIMOHU
IUJIaH)

-y KOJIOHY 5. ynHcyje ce BpCTa pEerucTpaTypcKor MaTtepujana;

- YKOJIIOHy 6. ymucyje ce KOJIMYMHA perucTparypckor wmarepujana (Opoj KyTHja,
perucTparopa, Kmura, (GacuukiId 1 JIp.); YIUCYje c€ YKyHaH Opoj perucTparypcKux
JEeAMHUIIA HCTOBPCHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa;

-y KOIIOHy 7. ymucyje ce Opoj M JaTryM 3allMCHHUKAa O HW3Iy4YyhBamy Oe3BpEIHOT
perucTpaTypcKor MaTepHjaia/o MpuUMOIpeIaju-apXuBcKe rpalhe HaaIe)KHOM apXUBY

- Yy KoJIOHY 8. ymucyje ce pok yyBama u3 Baxkehe Jlucre kareropuja perucrparypckor
Marepujaja ca pOKOBUMA YyBamba;

-y KOJIOHY 9. ynucyje ce mpuMen0a U CIIy»KH Kao CBOjEBPCHU MOJICETHUK apXUBapy.

VY enextporckom OOpacily apXWBCKE KIHHTE NMpeMa MOTpeOH CTBapola MOXKE Ce JOAATH U
KOJIOHA TOJl HA3WBOM ,,IPOCTOPHja M MOJIMIA“ Yy KOjy je OJIOKEeHa apXuBcka rpaha u
perucTparypcKu/JOKyMEHTApHU MaTepujal.

VY enekTporckom OOpacily apXUBCKE KEbUTE IpeMa MoTpedr CTBapolia MOKe Ce JI0JIaTH U
KOJIOHA ITOJT HA3UBOM “‘JIOKAIHja/cMeITaj” 300T jacCHO Ae(PUHUCAHOT CMEIITaja
PEruCTpaTypCcKOr/TIOKyMEHTapHO MaTepujajia u apXxuBcKe rpale Ha TepeHy.

ApXUBCKa KibHTa ce He 3aKJbydyje Beh ce Boau y HeNpeKuaHOM HU3y OpojeBa.

Yiau 24.

[Ipenuc (u3Bog m3 pauyHapa / ¢oTokomuja oOpaciia apXUBCKE KIbUTE) 3a PETUCTPATYPCKU
MaTepHjai HacTao y MPEeTXOAHO] TOAUHH, JOCTaBJba C€ HAJIe)KHOM VCTOpHjCKOM apXHBY 10
Kpaja arpuia Mecena Tekyhe 3a mpeTXoHy KaJeHIapCKy TOANHY.

Yiau 25.

VY apXuBCKOM €Oy YyBa C€ PErucTparypcku/JOKyMEHTapHU MaTepujal M apXuBcKa Tpaba,
10 WCTEKy pOKa 4UyBama y cpeheHoM u 0e30emIHOM CTamy, 10 YHHINTEHa mpema Jluctu
KaTeropvja perucTpaTypcKor Marepujajia ca pOKOBUMA UyBama WU A0 Mpeaaje HaAIeKHOM
apXuBYy. APXMBCKH JICTIO Y KOjeM Ce UyBa apXHMBCKa rpalja U perucTpaTrypcku MaTepHjair Mopa
O6uTH cHaOJeBEH JI0BOJbHOM KOJIMYMHOM apXMBCKHX IOJIUIIA 332 CMEIITaj TOKyMEHTalKje Kao
1 oAroBapajyhuM jeauHMIIaMa 3a UyBambe JOKyMEHTAIlje HacTaje y eIEKTPOHCKOM OOJTUKY.
Nmaouum u cTBapaonu apxuBcke rpahe TyKHU Cy Jla OCHTYpPajy MHUKPOKIMMATCKE, XEMH]jCKO
Ouosomke 1 (pU3MYKE YCIOBE 3a 3aIITUTY apXUBCKE Tpal)e perucTparypckor MaTepujaia o
IITETHOT JIeNIOBama TeMIIepaType, Biare, CBETIOCTH, 3paueha, MpaiiMHe, MUKpOOpPTaHu3aMa,
MHCeKaTa, ofapa U Gu3nykux omrehema.

Jlerio Ou Tpe6ao OUTH OMPEMIbEH MEpaueM Bilare U CUCTEMOM MPOTHBIIOKAPHE 3aIITUTE.
ApXuBCKH €m0 Mopa Outu pusnuku ode3beheH paan HeoBmamheHor yiiacka APyTHuX JIMIa |
HEKOHTPOJIMCAHOT KOopHIIhema JOoKyMeHara. Y apXMBCKOM JIETIOy C€ HE CMe Hala3uTu
HUKaKaB JApYyTHW MaTrepujajg, OCHM apXWBCKe rpalle M pEerucTparypckor marepujana.
[IpenmeTrnma CTaB/BEHMM Y apXMBCKH JEIO PYyKyje M CIPOBOAM 3aKOHOM IIPONHCAHE Mepe
3alITUTE 3a1y’KEHU PaTHUK-apXUBap.



6. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIBE BE3BPE/THOI'
PETUCTPATYPCKOI'/JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaau 26.

Onabupame apxuBcke Trpalie W U3IydHBamEe OC3BPEIHOT PErHCTPATYPCKOT/ TOKYMEHTapHOT
Marepujaia BpIIM CE HCKJbYYHBO U3 cpeheHOr W y apXHMBCKO] KHH3U EBUACHTUPAHOT
pPEruCTpaTypCcKOT Marepujaja, YMju je u3BoA (Mpenuc) A0cTaB/beH VCTOpHjCKOM apXHBY.
WznyuynBame OE3BpPEIHOI PEruCTPaTypPCKOT/JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia BpIIU CE CeaKe
TOJIMHE 332 PETHUCTPATYPCKU MaTepHjall YHjU CY POKOBHU UyBara MCTEKIIH.

Onabupame apxuBcke rpahe W H3IyduBambe OE3BPEIHOT PErHCTPaTypCcKOr/I0KyMEHTapHOT
Marepujajia BpIIM Ce Ha OCHOBY JIMCTe Kareropwja perucTpaTypcKor marepujajia ca
POKOBHMA UyBamba.

Yuan 27.

Jlucty xareropuja u3palyje Komucuja y gujem cacTBy Cy 3aloCiIeHH KOjH Haj0OJbE MO3HAjy
OpraHM3alyjy paja U MOCIOBamba M CIIOCOOHU Cy Ja MPOIeHE KYITYPHU, HAYYHO UCTOPH]jCKU
Y NMIPAaKTUYHU 3HA4aj perucrparypckor marepujana. Jlucry ycraja Illkoncku onbop , a morom
ce ycBojeHa Jlucra mocraBiba HAJUIS)KHOM apXMBY y JIBa OPUTHMHAJIHA mpuMmepka. Jlucra ce
npUMemyje M0 J00MjeH0] THCMEHO] CarlaCHOCTH Of CTpaHe HaiexHor cropujckor
apXxuBa.

VKOIIMKO C€ y TOKY IOCJIOBHE TOJMHE M0jaBe HOBE KaTeropHje Tj. HOBE BPCTE MPEAMETa KOjH
Hucy oOyxBahenu mnocrojehom Jluctom kareropuja apxuBcke rpalie um perucrparypckor
Marepujajia IMaolla, BPIIA ce U3MEHa W jonyHa JIucTe, Ha HAYMH MCTOBETAH MOCTYIKY 3a
CHO JIOHOIICHE.

Yuaau 28.

JIucra kareropuja perucTparypckor Marepujana Tpeda fa caapxu ciuezehe:

- Pennu Opoj — y pyOpuky pennu Opoj ynucaru Opoj nmoue of 1 ma Hajnasee u 1aj Opoj
ce KOHTUHYHpPaHO HacTaBJba kpo3 Jlucry;

- Kaacupukanmonm 3HaK — ynucyje ce Kiacu(ukanmoHa O3HaKa 3a CaJp)kaj CBHUX
KaTeropuja perucTparypckor Marepujaia y suny [lonuca;

- Bpcra nfokymenra;

- Pok uyBama (koju ce u3paxkaBa y pokoBuma u 1o: 1, 2, 3, 5, 10, 50 u 90, TpajHo u
TpajHO OTEPAaTUBHO) — POKOBE UyBama y ckiany ca Jluctom;

- bpoj, narym, nornuc;

- Oopa3zioxeme Jlucre - Kpo3 IPOIPATHU AKT.

Yuan 29.

3a TpajHO yyBame oapelyjy ce kareropuje perucTparypcKor/JOKYMEHTApHOT Marepujaja
KOje cajip>ke OMTHE MojiaTKe OJ1 3Hayaja 3a HayKy, KyATypy U Apyre JpyIITBeHe moTpeda Kao u
3a MOTpede caMoT CTBapaolla PEerucTpaTypcKor MarepHjaia, ako je O 3aKOHY WM APYTHM
nponucuMa ozipel)eH pok dyBama TpajHo.

3a perucTparypcku/10KyMEHTapHU MaTepHjasl KOjU HHje OLICHEH Kao apXUBCKa rpaha poKoBU
gyyBama ce onpelyjy y ckiamy ca moceOHHMM MponucuMa a Takohe M 3aBHCHO On MoTpeda
CTBapaoria.



Yuaan 30.

3a omabupame apxuBcke rpahe 1 U3IydnBame OC3BPEIHOT PErHCTPATYPCKOT/ IOKYMEHTAPHOT
Marepujana ¢GopMupa ce KOMHCHja CacTaBJbeHa Off MPEICTABHUKA  OPraHHU3AIlMOHUX
jemnuuna. Komucuja mommcyje O€3BpeIHHM PErHCTPaTypCKH/IOKyMEHTApHH —Marepujal
carmacHo yTBpheHoj Jluctu kareropuja apxuBcke Trpalje M perucTparypckor marepujaia ca
pPOKOBMMa 4YyBama, W TMpeUlake HAUIKHOM VICTOpUjCKOM apXuBy pErUCTPaTypCKU
Marepujaj I0CIeo 3a U3TyYHBambe.

Komucujy u3 nperxomnor craBa OmIykoM HWMEHYyje AMPEKTOP MU OHA Opoju HajMame JBa
YIaHa.

Yuaau 31.

[Tormc perucTpaTypcKux jeInHNIA 32 U3ITYIUBAE CAAPKU: PeIHU Opoj, Opoj U3 apXUBCKE
KIbUTE, KJIacU(UKAMOHY 3HAK, TOIMHY HACTaHKa Marepujana (pacroH roAnHa), BpCTy
IpeaMeTa, KOIMYUHY, POK YyBamka U MpUMe0y, caapku Opoj U3 apXUBCKe KIbUTe U Opoj 13
Jlucte kareropwuja.

ITonuc je cactaBHM €0 3aMCHUKA O U3ITy4YHBamby O€3BPEAHOT PETUCTPATYPCKOT
Marepujaia.

Yuaau 32.

3anUCHUK O U3JTy4uBamby 0€3BpeHOI PEruCTPaTypCKOr MaTepujaa cacTaBjba ce 'y 3
pUMEpKa U CaJIPiKu:
- umMmeHa wiaHoBa Komucyje,
- JIaTyM ¥ MECTO CacCTaBJbarba 3aMMCHUKA,
- Ha3uWB CTBapaola 0e3BpeIHOT PEruCTPaTypCcKor MaTepujaa,
- pacIIOH TOJMHA M3JIy4eHOT O0€3BPEIHOT PEruCTpaTypcKor Marepujaa,
- TIOMHC Kareropuja 0e3BpeTHOT PEruCTpaTypcKor MaTepyjalia Koju ce u3iaydyje u
YKYTIHY KOJIMYWHY U3Ty49eHOT O€3BpEIHOT PErHCTPAaTYPCKOT Marepujaia (M3paxeny y
OpojuaHOM CTamy PErUCTPaTypCKUX JEAMHUIA KA0 U Y Ty’KHUM METpUMa).

Yuaau 33.

3aMuCcHUK ca MOMUCOM OE3BPEIHOI PEerucTpaTypCcKOr MarepHjajia ce J0CTaB/ba HaAJeKHOM
HcTopujckoM apxuBy y /iBa IpUMEpKa, ca 3aXTEBOM Ja c€ MaTepHjall mperniena u ogoopu 3a
U3ITy4YHBAKE.
OCHOBHHU €JIEMEHTH 3allMCHHUKA O U3JIydnBamby MOpajy J1a caapke cieneha akra:

- 3axTeB 3a U3JIyYHBAE;

- 3anmucHUK KOMHUCHj€ U

- Ilonuc peructparypckux jeIuHHUIIA TPEIIOKEHUX 32 U3TYUHBAE.

Yuaau 34.

Ha numcmeny cammacHocT, omHocHo Pememe Vcropujckor apxuBa, O€3BpeaHU
pEerucTpaTypCcKu MaTrepHjaj ce yHUINTaBa Wi jaaje y npepany. Perucrparypa je o6aBesna na
MoJlaTKe KOjU TpPEJCTaBibajy MOCIOBHY TajHy WJIM Ce Ha Y OAHOCEe onpende 3akoHa o
TAjHOCTH TOaTaka M 3aKOHAa O 3allITUTH MoJaraka JIMYHOCTH, YHHINTH Ha 3aKOHUMa
MpOIKCaH HAa4YH1H.

JlokyMeHTaIjy Be3aHy 3a W3JIyuyuBamke OE3BPEIHOT PETUCTPATypPCKOT MaTrepujana,



peructparypa je AyXHa naa TpajHo 4vyBa. O H3BPUICHOM W3Iy4YHBaWky OC3BPEICHOT
pEeruCTpaTypcKor Marepujajia cadnmaBa ce Oesemika y oarorapajyhoj pyOpuIld apXHBCKe
Kbure. (KoJIoHa, Opoj U IaTyM 3alMCHHUKA).

Ynan 35.

ApxuBap he HaBeZeHH MaTepHjal IPUIIPEMUTH 332 YHUIITABAKEC MPABHOM JIMITY KOje ce OaBH
MPOMETOM OTMAIHOT Marepujajia W TpaxuTd [loTBpAy O CHUTYPHOM YHUILNTaBABbY
nokymenTanuje. [lorBpaa Tpeba na caapku: TpaHUYHE TOAMHE PErHCTPATYPCKOT MaTepujaa,
BpCTy mpeaMera (IeMMMHUYHO HaOpojaHy), OpojyaHO CTamke PETUCTPATYpPCKHX jEIMHHUIIA
M3PaXKEHO Y TY)KHUM METpUMAa.

7. KOPUII'REILE U 3AIITUTA NIOJATAKA HACTAJIUX EJIEKTPOHCKUM
IHYTEM

Yuaau 36.

JIOKyMEHTH HacTalu WIH 3alPUMJBCHH y €IEKTPOHCKOM Qopmary, O6a3e mojmaraka U APYTU
SJICKTPOHCKH 3allMCH YyBajy C€ Ha HAYMH KOJU MX OCHUTypaBa oj HeoBlamrheHor mpucryna,
Memama, Opucama WIM TpajHOr TyOWTKa MojaTaka Ha HayuH aeduHHcaH mnoctojehum
3aKOHMMa, CTaHIapauMa Te¢ JJ00pOM TIPAaKCOM YIpaB/bakba W 3aIlTUTE IOJaTaka |
uHpopMarmoHux cuctema. [upekrop je AykaH J1a UMEHYje JIMIEe OArOBOPHO 3a 3aIUTHUTY
rmoJiaTaka, peJOBHY M3paly 3alITUTHUX KOIHja, MOCTYIaK MHUTpAIlHje Moaraka u Mmpoieaype
00HOBe Mo/IaTaKa y ciay4ajy TyOuTKa 1mojaraka.
Yaan 37.

JpyumitBo/opranusanuja je Iy>KHO Ja o0e30eiy MOCTyNKe M TEXHOJOIIKA pellema Koja ce
KOPHUCTE TOKOM TOY3aHOT €JIEKTPOHCKOT UyBamba JOKYMEHTA.
[Toy3naHo eneKTPOHCKO YyBamke JOKyMEHTa Mopa3yMeBa ooezoeheme:
- Jlokaza 5a je JOKYMEHT IIOCTOja0 Yy TauyHO ofpel)eHOM TpeHYyTKy, 3aCHOBAaHO Ha
KBaJIN()UKOBAaHOM BPEMEHCKOM KUTY;
- OppxaBame craryca BaJMJIHOCTH KBaJIM(UKOBAHOI EJIEKTPOHCKOr IMOTHHCA WIH
reyara y 0JJHOCY Ha BpEMEHCKH TPEHYTaK HaCTaHKa,
- JloCTYIHOCT M3BOPHO YyBAHOT €JEKTPOHCKOT IOKYMEHTa M CBUX JOJATHUX IOJjaTaka
KOjuMa ce yTBplyje HCITYHhEHOCT YCII0Ba U3 IPETXOHA JBA CTABA,;
- OppkaBame MoBepeka Y MHTETPUTET U Ay TEHTUYHOCT TOKOM LIEJIOT NIEpro/ia YyBamba.

Yuaau 38.

[Toganu u3palhenu y aHaoroHoM OOJMKY MM M3pal)leHH Ha Marepujaily 3a MUCame OJHOCHO
[[pTamke, MOTY C€ TIyTEM IMEePCOHATHUX padyHapa H CKeHepa MPEBECTH y TUTUTATHH OOJIHK U y
TOM OOJIMKY 4yBaTd M JIaBaTH Ha KOpHUIIheme.

OpurnHayiHM TIomanu u3paheHW y aHaJIOrHOM OOJMKY MOpajy c€ YyBaThd Ha H3BOPHOM
HOCHOILY TI0/IaTaKa o] ycioBuma u3 oBor IIpaBuiHuKa.

OpuruHanHu nopauy u3paheHu y eleKTpOHCKOM OOJIMKY 4yBajy ce€ Ha IPEHOCHUM HOcaunMa
CJIEKTPOHCKUX TMoJaTaka y 3amucy Koju oOe3belyje ma ce caapkaj HE MOXKE HAKHATHO
MEHaTu.

ApxuBa ce y eIeKTPOHCKOM OOJHKY Ipefaje HaAJeKHOM apXUBYy Ha UyBambe

ApPXHMBCKE KOIH]j€ JICKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa ce Mpe/ajy Ha YyBamke 3ajeHO ca MPOrpaMoMm,
OZHOCHO aITUKAIM]OM ITOTPEOHOM 3a H-HXOB Iperie]] U Kopuihemne.



VY cnydajy nmpomeHe nocrojehe arummkaije, ooaBe3Ha je KOHBep3Hja y HOBU (popmar, Tako aa
WCTH YBEK OyIly TOCTYITHH.

Yoaau 39.

[TocnoBHE KIHUre W €BHICHIM]E MOTY CE€ BOAMTH WMJIM MPEHETH HA HEKU O]l EJICKTPOHCKHX
MeZMja Tako Jla ce Mo MoTpedu MOTy OAIITAMIATH WM MPUKA3aTH Ha €KpaHy, a YKOJIUKO Ce
MIOCIIOBHE KIHUIE€ BOJIEC Y EJIIEKTPOHCKOM OOJMKY, 00aBE3HO je KOPUCTUTH COpTBEp KOjU
oMoryhaBa (yHKIIMOHHCalk€ CHCTEMa pPauyHOBOJACTBEHHWX KOHTpOJIa M CIpedaBa Opucame
MPOKIMKEHUX MOCIOBHUX MTPOMEHA y CKJIa/ly ca O3UTUBHUM 3aKOHCKUM MTPOMUCHMA.
Pa3mena nonaraka mpeko MarHeTHHX MeAMja BpIIU C€ y CKiIaxy ca uiaHoM 22. YpenOe o
00e30ehuBamy U 3amITUTH WHGHOPMAITMOHHUX CHCTeMa ApxaBHUX opraHa (,,Ci.rmacauk PC*,
6poj 41/90).
Yaan 40 .

VY muiby 3amTHTE MOJaTaka y JUTUTAITHOM OOJHKY y PETHCTpaTypH ce mpeay3uMajy cienehe
Mepe 3alITUuTe:
- YyBame [oJaraka MPeHeTHX Ha MPEHOCHH HOcad EJIeKTPOHCKHX IO/aTaKa,y
opMaHuMa (YeJIMyHa Kaca);
- 00e30cheme pauyHapcke Mpexke ypehajem 3a HENMPEKUIHO Halajambe CICKTPHYHOM
€HEepPIrHjoM;
- 3alITHTa Off BUPYCA;
- W3PaJOM 3aIlITUTHUX KOMH]a;
- 3alITHTa IPUCTYyIA MMOJAINMa;
- [epuoauyYHa MMUrpaiyja (IpecHUMaBambe) Ha HOBU, CABPEMEHHU MeJlH].

Yaan 41.

Juctpubynuja JOKyMEHTalMje Ha eeKTPOHCKOM MEHjy BPIUU C€ MOMONY KOMITaKT JIMCKa,
YCb-a, mpeHOCHOr eKcTepHOr XapJ Jucka W Ap. JluctpuOyupanu mopmamu MoOry ce
KOPUCTUTH UCKJbYUUBO Y CBpPXE 3a Koje cy u3pahenu.
3amTuTa nojaTaka “u3paaoM 3alITUTHUX KOIKja CIIPOBOJM CE TaKo IITO C€ U3Paja 3allITUTHUX
KOIMja BPIIU JHEBHO, MECEYHO U rofuime. O n3paau 3alliITUTHUX KOIHKja BOAMU C€ JTHEBHUK
u3pajie 3alTUTHUX KOMHja MoaTaKa.
[IpunrkoM n3pajie 3alTUTHE KOIUje MOTPEOHO je y MHUCaHOM OOJUKY YTBPIUTH:

- NpeAMET apXuBHpamba

- (Qopmar u CTpyKTypy 3amnmuca,

- BpeMe U OITOBOPHOCT 3a M3pajy Komuje,

- Jla JIU ce OPUTHHAJIHYU 3alHCH U Jlajbe YyBajy y U3BOPHOM HH(GOPMAIIMOHOM CHUCTEMY,
LIEJIOBUTOCT, Ay TEHTUYHOCT, UCTIPABHOCT U YUTJHUBOCT.

Yuau 42.

3amTuTa TnpHcTyna mnojanuMa o0e3behyje ce naBameM oBnamhema HEMOCPEAHUM
M3BPIIMOIIMMA O]l CTpaHEe JMPEKTOpa Ja y 0a3u mojaraka BpIIM oiroBapajyhe mpoMene u
XypHpambe.

3amrTuTa TMpHCTyNa MOAAIMMA y JAWTUTAIHOM OOJMKY BpIIM C€ JOZENIOM HHBOA IIpaBa
MIPUCTYIIA CUCTEMY, Y3 Kopultheme onroBapajyhux KOpUCHUYKHUX HAJIOTa U JIO3UHKHU.
JlupekTop ce crapa, 1a ce KBapTaJIHO BPIIN U3MEHA JIO3MHKU M KOPHCHUYKUX HAJIOTa, O YeMy



j€ MoTpeOHO BOAWTH €BUJCHIIM]Y. Y CiIy4ajy Ja HEOBJIAmINeHO JIUIIE ca3Ha JIO3WHKY, OHa Ce
OZIMax MOpa MPOMEHHTH, y3 PETHCTPOBALE Pasiiora MPOMEHE Y €BUJICHIIM]U U3 CTaBa 3. OBOT
qJlaHa.

EBuneHnmja 0 KOPUCHUYKUM Halo3MMa W JIO3WHKaMa 4YyBa C€ y METAJTHOM OpMaHy WIIH
YEJIMYHO] KaCH.

3amTuTa O HEJETAIHOT W 3JIOHAMEPHOT TpHCTyma mnojaimuma obe3behyje ce naBamem
aJIMUHUCTPATOPCKUX OBJAIINekha MOjeJUHIM KOPUCHHUIIMMA CUCTEMa OJ0OPEHUM OJI CTpaHe
IupekTopa aa y 6a3u nmomaraka o0aBikajy oaropapajyhe mpoMeHe u axxypupama.

Cge npomeHe ce cOPTBEPCKU YyBajy y 3a TO, aJICKBAaTHO] €BHJICHIIH]H.

8. IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HCTOPUJCKOM APXUBY
Yuaau 43.

ApxuBcka rpaha ce mpenaje HaIJICKHOM HCTOPHJCKOM apXHBY, HAKOH TPUIECET TOAMHA O]
HEHOT HAaCTaHKa UJIU 10 IPECTAHKY Pajia perucTparype.

VY caracHOCTM ca HaJJIe)KHUM HCTOPUJCKMM apXHBOM, POK U3 cTaBa 1. OBOr 4laHa y
M3Y3€THUM CITy4ajeBIMa CE MOXKE CKPAaTHTH WU TIPOAYKUTH.

Yiau 44.

ApxuBcka Tpaha Koja ce mpedaje HaICKHOM HCTOPHJCKOM apXWBy, Mopa OHWTH
PErucTpaTypcKu cpel)eHa u 3anuCHUYKY MOMKICAHA.

Yuaan 45 .

[TonucHa nmucta apxuBcke rpahe cagpxu cienehe:
- Ha3UB apXUBCKOT (OH]A,
- TIONHC apXMBCKe Irpalje 1o roguHama U Bpcrama ca OpojeM U3 apXUBCKE KIbUTe
- KOJHMYMHY apXHWBCKe rpahe y apXMBCKUM jeIMHUIIAMA - HATIOMEHY

[TonncHa nmucta apxuBcke rpahe caunmana ce y 5 npumepaxa.

Yuau 46.

[Ipumornipenaja apxuBcke rpahe Bpum ce komucujcku. Komucuja je cacraBibeHa opa 3
MIPEJCTaBHUKA U3 PErUCTPaType.
O npumonpeznaju apxuBcke rpale cacrtaBiba ce 3alUCHUK Y KOjU ce YHOce ciieaehu noganu:

- JlaTyM cacTaBJbara U MECTO IPUMOIIpeaje,

- Ha3WB HAIUIKHOT apXuBa,

- Ha3WB UMaolla apXuBCKe rpabe,

- Ha3UB apXUBCKOT (OHJA U MepHoA KojuM je ooyxsaheHa rpaha,

- HMEHa WIAaHOBA 3ajeIHNYKe KOMHUCH]E,

- Haja3 KOMHCH]E,

- KOJMYMHA apXUBCKe rpahe u3pakeHa y JyKHUM MEeTpUMa,

- TIONHC JIMIA OBJAamheHOr 3a Mpenajy OTHOCHO TMpHjeM apXuBCKe rpahe W MOTHHCH

uMaola apxXuBcke rpale u HaJUIeKHOT apXuBa.

ApxuBcka rpaha mpemaje ce O TPOIIKY pErucTparype, Ha MECTy Koje OApear HaJJIeKHHU
uctopujcku apxus. IIpenaBanan apxuBcke rpahe aje MUIUBEHE O YCIOBUMA KOpHIIhema y
HAJUTEKHOM MICTOPH]CKOM apXHBY.
VYV 3anucHUKY HMHCHUCTHpATd Ha OO0pasloXKewy JOCTYMHOCTH M TajHOCTH TOjaTaka M



KJIacCU(PUKALIU]H T10 MATEPH]H.

JlokymeHTanja Hactanma y € — Qopmary mpey3uMa ce Ha HWIACHTHYaH HAa4YMH Kao U
JOKyMCHTAIlFja HAacTajlla y aHaJaorHOM OOJHKY, y CKIaJy ca TPETXOJAHO OINUCAHUM
MOCTYTIKOM.

9. NOCTYHAIBE CA JOKYMEHTAIIMJOM Y BAHPEJJHUM CUTYAIIUJAMA
Yuaau 47.

[Ipema ocHOBHUM onpendaMa 3akoHa O CMamelhy PH3HMKa 07 KaracTpoda M YIpaBibama y
BaHPEAHUM cuTyarjama u uiany 1. oBor 3akona (Cn. I'macamk PC 6p 87/2018 kxao u Ha
OCHOBY 3akoHa o BaHpenHuM cutyanujama (Cia. I'macauk PC 111/2009, 92/11 u 93/12) te
3akoHa o kyarypauM nodpuma (Cn mmacauk PC 71/94) unana 31. Tauka 1. u 2. HaUIe:)KHU
apX¥WBH TIPONHKCY]y Mepe Be3aHE 3a IOCTYName ca JOKyMEHTAIMjoM omTeheHOM WIn
YHHUIITEHOM JOKYMEHTAIldjOM Yy BaHPEJAHHUM CHTyanujama (IoKap, IMoIuiaBa, 3eMJbOTPEC U
JpyTO).

Mepe nmoapazymeBajy (opMupame BUIICUIaHEe KOMICHjE KOja cacTaBJba 3allICHUK y BE3U ca
3aTE€UeHUM CTamkeM y3 KOju ce mpuiaxy GoTorpaduje umu Apyrd JOKa3HU Marepujai ca
TepeHa O KOJMYUHH, BPCTH M CTENeHy OIMTENeHOCTH pPErucTpaTypcKor MaTepujayia u
apxuBcke rpale. 3aMCHUK O BaHPEIHO] CUTYAlMjU JOCTaBJba C€ HAJIC)KHOM apXUBY paju
M3JIacka Ha TEPEeH U CayMbaBarba 3alUCHUKA O CTPYYHOM Haa3opy omHocHo CiyxbOene
Oenenike.

CrBapanail u umanall apxuBcke rpahe u peructTpaTypckor/1I0KyMeHTapHOT Marepurjasa
JIOHOCH IUIaH Mepa 3allTUTE apXUBCKe Ipalje U perucTparypckor/J0KyMEeHTapHOT MaTepujana
y CiIy4ajy pyu3uKa ojf KatacTpoda 1 BaHPEIHUX CUTyalldja y CKIady Ca 3aKOHOM M JIyXKaH je
Jla CIPOBOJIM CBE MEpe 3allTUTE yTBpheHe MIaHOM Mepa.

VYKOJIMKO HACTYINH BaHpPEHA CUTYyalldja CTBapajall ¥ uMaal apXuBcke rpahe ayxaH je ga
3aIIMCHUYKHU KOHCTaTyje J1aH, 4yac U OKOJTHOCTH KOje Cy HacTajie U 6e3 ojiaramba 0 ToMe
MTUCAaHUM TTyTeM 00aBECTH HAJUICKHH apXHB.

10. MIOCTYHAIBE CA JOKYMEHTALIMJOM Y CJIYYAJY HEITOCPEJITHE
PATHE OITACHOCTH

Yuan 48.

[To 3akoHCKMM TpoOIKMCHMa apXWBCKa Tpaha MMa CBOJCTBO KYITYpHOT J00pa W TpajHE je
BPEIHOCTH , @ UMHU j€ MaTepHjaj Koju je OCET/bUB Ha BJary, TOIIOTY U BaTpy, Tpeba BOAUTH
padyHa 0 HAuMHY 3alITHTE U Y MUPHOIOIICKAM YCIIOBUMA, a TIOCEOHO Yy CITydajy HEMOCpEIHe
paTHe OMAaCHOCTH M PaTHOT CTamba.

Ynan 49.

ApxuBcka rpaha 1 perucTparypcku MaTepHjail u3/1Bajajy ce u obenexanajy ca “LI” u “P”.

Ca “I1” o3nauaBa ce rpaha m marepujan oneparMBHOT KapakTepa 3a Jajbu paj opraHa. ¥
Cllyyajy para W parTHE OIACHOCTH oBa rpaha ce 00aBe3HO €BaKyHIle M HE CME MacTH
HETIpHjaTeJby Y PYKe.

Ca “P” o3nauaBa ce rpabha ca moganuMa Koju MpeACTaBbajy APKABHY, CIIy>KOCHY WJIH BOJHY
TajHy, OMHOCHO Tpaha uWja OW MOCTYIMHOCT HENpHjaTe/by WMaja IITETHE IMOCIEAUIE 3a



onOpany U 0e30eTHOCT 3eMJbe. Y Clydajy para U paTHE OIAacCHOCTU OBa rpaha ce eBakyuIie
aKo 3a TO UMa MOTYhHOCTH, aJli aKo UMa OIACHOCTH Ja Ta rpaha majHe y pyke HempHjaresba
OHa Ce Crajbyje WM YHUIITABA HA JIPYTH HAYMH.

11. SABPIITHE OJIPEJIBE
Yuaan 50.

Perucrparypa crBapaona ( mkoia ) je JyKHa Ja ca M3y3€THOM MaKHOM 4YyBa M OIpIKaBa
pETUCTPATypCKH MaTepujall y CKJIaay ca 3aKoHOM O KyATYpHHM JoOpuMa W mpema
YIyTCTBUMa HajuiexxHOT McTopujckor apxuBa. M3mene u nomyne oBor [IpaBuiHuKa Bpie ce
Ha HAa4WH U IO MOCTYIKY 3a HErOBO JOHOIIICHE.

Yoaaum 51.

Perucrparypa my3suuke mkone ,,Jocup Mapunkosuh® Bpman , je o6aBe3Ha na obaBerirasa
Hcropujcku apxXuB O CBUM TNpaBHMUM W (U3MYKHM [pPOMEHaMa HAcTaluM y BE3H ca
apXMBCKOM TpalloM WM pEerucTparypCcKuM MarepujajioM, Kao M O CTaTyCHHUM IpOMEHama
perucTparype y morieay IpoMeHe Ha3uBa, JeNIaTHOCTH, Cllajamba, YKHIamba, IPOMEHa aapece
" IpPYTO.

Yuaau 52.

[IpunukoM ImpecTaHKa pagHOT OJHOCA MM KaJpOBCKUX IIPOMEHA paJHHMKa apXuBe H
MUCcapHHUIle, TPUMOIpeaaja apXUBCKe JOKYMEHTAIM]€ U €BHUJICHIIU]€ BPILIU CE 3alIMCHUYKH.

Yuau 53.

OBaj nmpaBUJIHUK CTyIla HAa CHAary OCMOT JlaHa 01 JJaHa 00jaBJbUBakba Ha OrJIaCHO) TalIu
IIKOJIE.

[penceanuk Hlkonckor ogbopa
Mapuja Bacuh Kanauku

O6jaBspeHO Ha OTJIACHO] Ta0IH

mana 23.04.2021.r.

Crymmo Ha cHary mana 01.05.2021.r.
TBpau 1 oBepaBa cekperap






